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58-508 Jelenia Gora

Nasz znak: Data:
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Dot.: zalecenia pokontrolne

Archiwum Paristwowe we Wroctawiu Oddzial w Jeleniej Gérze dzialajac na
podstawie art. 21 ust. 1 pkt. 1 i 4, ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiazku z art. 22 i 23
ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jednolity: zalacznik do Obwieszczenia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z
dnia 16 maja 2006 r. — Dz. U. Nr 97, poz. 673 z pdzniejszymi zmianami)
przeprowadzito dnia 20 wrzesnia 2006 r. kontrolg archiwum zakladowego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze. Protokoél z tejze kontroli
zostal przez Was przyjety i podpisany. W wyniku kontroli stwierdzono miedzy
innymi, ze w Centrum nie przeprowadzano jeszcze brakowania akt, na jesiefi 2006 r.
planowana byta przeprowadzka PCPR do innego obiektu — obecnie znajduje si¢ ono w
budynku przy ul. Podchorazych 15, w archiwum zaktadowym Centrum znajduje sie
jeszcze niewielka ilo$¢ materialéw wieczystych — ok. 0,06 mb akt co stanowi 7 j.a.

W zwiazku z powyzszym Archiwum Pafstwowe we Wroctawiu Oddzial w
Jeleniej Gorze wydaje nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Dokumentacj¢ przeterminowana wybrakowac¢ na podstawie wniosku brakowania
(protokét brakowania i spis — druki o symbolach Pu-A-33a i Pu-A-34) uzyskujac
na jej wybrakowanie zezwolenie w tut. Archiwum Padstwowym, patrz:
Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow parnstwowych (Dz. U. Nr
167, poz 1375). :

2. W zwiazku z przeprowadzka i zmiang lokalu archiwum zaktadowego Centrum
nalezy zapewni¢ odpowiednie miejsce przechowywania akt w nowym obiekcie.
Pomieszczenie takie powinno zapewnia¢ migdzy innymi: odpowiednie warunki
przechowywania akt (np. temperatura 16-18°C, wilgotno$¢ powietrza 50-65%,
ochrona przed nadmiernym nastonecznieniem, kurzem, gryzoniami i
drobnoustrojami, odpowiednia wentylacja), odpowiednig rezerwe magazynowa i



wyposazenie, musi by¢ zabezpieczone przed dostgpem o0s6b trzecich, przed
kradzieza i pozarem, wskazana jest dogodna lokalizacja — np. tak jak w obiekcie
przy ul. Sudeckiej - w sasiedztwie pomieszczen biurowych.

3. Przekazaé do archiwum zakladowego wszystkie zalegle w biurze akta wieczyste.
Poza dokumentacja wytwarzana przez Wasze Centrum do materialéw
archiwalnych zalicza si¢ réwniez wszelkiego rodzaju wydawnictwa wlasne
(foldery, ksiazki, reklamoéwki itp.), a takze kroniki, albumy, zdjecia, filmy itd.
Nalezy zatem dwa egzemplarze kazdego z takich materialéw, zaraz po ich
wytworzeniu przekazywaé do archiwum.

4. Prace porzadkowe w archiwum zakladowym przeprowadza¢ mozliwie we
wlasnym zakresie. W przypadku zlecania tych prac osobom (firmie) z zewnatrz,
nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Archiwum Panstwowe we Wroctawiu Oddziat
w Jeleniej Gorze, ktére zastrzega sobie prawo opiniowania o0séb (firm)
podejmujacych si¢ tego typu prac, a takze prawo ich odbioru. Przed
zakonczeniem prac porzadkowych nalezy zglosi¢ ten fakt do Archiwum ktore
ewentualnie przeprowadzi kontrol¢ poprawnosci ich wykonania.

Zalecenia nalezy wykona¢ do dnia 31 sierpnia 2007 1., zalecenia o charakterze
0golnym — stosowaé stale. W terminie do 30 dni od daty otrzymania niniejszych zalecen
nalezy przestaé do Archiwum Panstwowego informacjg o przystapieniu do realizacji
wydanych zalecen pokontrolnych.

W przypadku powstania watpliwosci lub trudnosci w realizacji niniejszych zalecen
nalezy kontaktowac si¢ z tut. Archiwum

O sposobie wykonania zalecen nalezy pisemnie, W powyzszym terminie,
powiadomié Archiwum Panstwowe we Wroclawiu Oddziat w Jeleniej Gorze.
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