DZIENNIK USTAW Z 2007 R. NR 187 POZ. 1330

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOWY

z dnia 28 wrzesnia 2007 r.
w sprawie zapiaty optaty skarbowej

(Dz. U. z dnia 12 pazdziernika 2007 r.)

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. Nr 225,
poz. 1635, z p6zn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) sposob potwierdzania przez organy administracji rzagdowej i samorzadowej oraz
podmioty, o ktdérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej, zwanej dalej "ustawq", zaptaty optaty skarbowej, zwolnienia od niej lub
wytgczenia obowigzku jej zaptaty, w szczegolnosci przez wskazanie sposobu:

a) dokumentowania zaptaty optaty skarbowej,
b) sporzadzania adnotacji potwierdzajacych zaptate optaty skarbowej, zwolnienie od niej lub
wytgczenie obowigzku jej zaptaty;

2) sposdb dokonywania zwrotu opfaty skarbowej oraz tryb przekazywania organom
podatkowym dokumentdw niezbednych do dokonania jej zwrotu.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) organie - rozumie sie przez to organ administracji rzadowej i samorzadowej oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy;

2) wniosku - rozumie sie przez to podanie lub protokdét stwierdzajacy wniesienie podania
albo podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego sporzadzonego i doreczonego
zgodnie z odrebnymi przepisami;

3) zgtoszeniu - rozumie sie przez to zgtoszenie lub protokét stwierdzajacy dokonanie
zgtoszenia albo zgtoszenie dokonane w formie dokumentu elektronicznego sporzadzonego i
doreczonego zgodnie z odrebnymi przepisami;

4) petnomocnictwie - rozumie sie przez to dokument stwierdzajacy udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie;

5) uwierzytelnionej kopii dowodu zaptaty - rozumie sie przez to potwierdzong za zgodnosc¢
z oryginatem przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego oraz rzecznika
patentowego kopie dowodu zapfaty optaty skarbowej od dokumentu stwierdzajacego
udzielenie im petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.



§ 3. 1. Sktadajacy wniosek lub petnomocnictwo albo dokonujacy zgtoszenia zobowigzany jest
dotaczy¢ dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej, zwany dalej "dowodem zaptaty", albo
uwierzytelniong kopie dowodu zapfaty, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania
obowigzku jej zaptaty. Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajacego
dokonanie operacji bankowej.

2. Dowdd zapfaty albo jego uwierzytelniong kopie pozostawia sie w aktach sprawy, z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Na zadanie podmiotu, ktéry dokonat zaptaty optaty skarbowej, dowdd zaptaty moze zostac
zwrécony, po uprzednim zamieszczeniu na nim adnotacji okreslajacej date dokonania
zgtoszenia albo ztozenia wniosku lub petnomocnictwa, potwierdzonej podpisem osoby
zamieszczajacej adnotacje, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego.
Adnotacja powinna by¢ zamieszczona takze na wniosku, zgtoszeniu lub petnomocnictwie, z
zastrzezeniem, ze zamiast daty dokonania zgtoszenia albo ztozenia wniosku lub
petnomocnictwa nalezy okresli¢ kwote uiszczonej optaty, date wptaty i numer pokwitowania
lub numer rachunku bankowego, na ktéry dokonano wptaty. Adnotacji nie zamieszcza sie na
whniosku, zgtoszeniu lub pethomocnictwie, jezeli w aktach sprawy pozostaje uwierzytelniona
kopia albo kopia dowodu zapfaty.

§ 4. 1. Wydajac wnioskodawcy lub dokonujacemu zgtoszenia dokument potwierdzajacy
dokonanie czynnosci urzedowej, zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesje), organ
zamieszcza na nim adnotacje, potwierdzong podpisem osoby dokonujacej adnotacii, z
podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego, w ktorej:

1) okresla wysokosc¢ uiszczonej optaty - w przypadku gdy dokonano zaptaty optaty
skarbowej;

2) okresla podstawe prawng jej niepobrania - w przypadku gdy przepisy odrebne
dopuszczajq mozliwos¢ rozpatrzenia wniosku mimo nieuiszczenia naleznej optaty;

3) okresdla podstawe prawng wytaczenia lub zwolnienia - w przypadku gdy:

a) czynno$¢ urzedowa, zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesja) nie podlegajq

b)

opfacie skarbowej lub sg od niej zwolnione albo

podmiot sktadajacy zgtoszenie lub wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o
wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, konces;ji) jest zwolniony od optaty
skarbowej.

2. Jezeli dokument potwierdzajacy dokonanie czynnosci urzedowej, zaswiadczenie lub
zezwolenie (pozwolenie, koncesja) wydawane sg wedtug okreslonego odrebnymi przepisami
wzoru, ktdry nie zawiera miejsca na adnotacje dotyczaca optaty skarbowej, organ
zamieszcza na odrebnym dokumencie adnotacje, o ktorej mowa w ust. 1, uzupetniong o
informacje okreslajacq przedmiot optaty skarbowe;j.

§ 5. 1. Jezeli w wyniku dokonania czynnosci urzedowej nie jest wydawany dokument,
adnotacje, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lub 3, organ zamieszcza na wniosku albo na
zgtoszeniu.



2. Jezeli petnomocnictwo nie podlega optacie skarbowej lub jest od niej zwolnione,
adnotacje, okreslajacg podstawe prawng wytaczenia lub zwolnienia, organ zamieszcza na
ztlozonym petnomocnictwie.

§ 6. 1. W przypadku ztozenia wniosku o zwrot optaty skarbowej, o ktdrym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy, przed wydaniem decyzji w sprawie zwrotu tej optaty, organ podatkowy wzywa
organ, do ktorego ztozono wniosek lub zgtoszenie albo ktéremu taki wniosek lub zgtoszenie
przekazano, a ktory nie dokonat czynnosci urzedowej, nie wydat zaswiadczenia lub
zezwolenia (pozwolenia, koncesji), do przekazania:

1) wniosku lub zgtoszenia albo ich po$wiadczonych kopii;

2) dokumentu potwierdzajacego niedokonanie czynnosci urzedowej, niewydanie
zaswiadczenia lub niewydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesiji);

3) pozostajacych w aktach - uwierzytelnionej kopii dowodu zaptaty albo dowodu zaptaty
opfaty skarbowej, albo kopii dowodu zaptaty tej opfaty.
2. Jezeli wniosek o zwrot optaty skarbowej zostat ztozony do organu, ktéry nie dokonat
czynnosci urzedowej, nie wydat zaswiadczenia lub zezwolenia, organ, przekazujac ten
wniosek organowi podatkowemu, zatacza dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1.
3. Zwrot optaty skarbowej nastepuje w gotédwce lub na rachunek bankowy wnioskodawcy po
uprzednim wydaniu decyzji okreslajacej wysokos¢ zwrotu, a jezeli obowigzek zaptaty optaty
skarbowej cigzyt solidarnie na osobach lub jednostkach okreslonych w art. 5 ust. 1 ustawy,
decyzje o zwrocie wydaje sie wszystkim solidarnie zobowigzanym do jej zaptaty, natomiast
zwrot optaty skarbowej nastepuje na rzecz jednej z tych oséb lub jednostek, okreslonej w
decyzji o zwrocie.

§ 7. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2006 r. w sprawie
dokumentowania zapfaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu (Dz. U. Nr 246, poz. 1804).

8 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

D' Minister Finansdw kieruje dziatem administracji rzadowej - finanse publiczne, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 lipca 2006 r. w
sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Finanséw (Dz. U. Nr 131, poz. 908 i Nr
169, poz. 1204).

2> Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, Nr
124, poz. 859, Nr 127, poz. 880 i Nr 128, poz. 883.



