 KONKURS

 na stanowisko księgowy-kasjer
W dniu 18 marca 2011 r. ogłaszam nabór na stanowisko Księgowy-kasjer w Domu Pomocy Społecznej w Kowarach ul. Waryńskiego 38.

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych 
(Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami), art.45 ustawy z 30 czerwca 2005 r.(Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zmianami).

Ogłasza się nabór kandydatów na wolne stanowisko:


Księgowy - Kasjer
w wymiarze pełnego etatu na podstawie umowy o pracę.


Opis stanowiska:

Księgowy – kasjer będzie pełnił obowiązki i ponosił odpowiedzialność za:

· prowadzenie rachunkowości,

· wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,

· dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gotówkowych oraz ich zgodności ze stanem faktycznym,
· sporządzanie raportów kasowych

Wykształcenie:

· ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne studia podyplomowe zawodowe i 2-letnia praktyka w zawodzie księgowego, lub
· średnie, policealna lub pomaturalna szkoła ekonomiczna i 2-letnia praktyka w zawodzie księgowego, lub
· odbycie stażu na stanowisku księgowy lub księgowy–kasjer

Wymagania konieczne:

· obywatelstwo polskie,

· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

· brak prawomocnego skazania za przestępstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe

· obsługa komputera

Wymagania pożądane:

· znajomość przepisów prawa dot. placówek prowadzonych przez samorząd terytorialny

· znajomość programów finansowo księgowych

· znajomość oraz umiejętność prowadzenia dokumentacji księgowej

· komunikatywność

· umiejętność pracy w grupie

· opanowanie

· cierpliwość

· dyspozycyjność

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· potwierdzające kwalifikacje zawodowe

· potwierdzające staż pracy w księgowości lub odbycie stażu na takim stanowisku
· CV z uwzględnieniem przebiegu pracy zawodowej

· List motywacyjny

· Kwestionariusz osobowy

· oświadczenie o niekaralności

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:

· kopie innych dokumentów świadczących o dodatkowych kwalifikacjach lub umiejętnościach

Miejsce i termin składania ofert:

Dokumenty należy składać:

· osobiście w sekretariacie Domu Pomocy Społecznej w Kowarach ul. Waryńskiego 38,
pok. Nr 1 - parter, do dnia 28 marca 2011 r. do godziny 12:00
· lub przesłać do dnia 28 marca 2011 r. do godziny 12:00 na adres: 

Dom Pomocy Społecznej

ul. Waryńskiego 38

58-530 Kowary

z dopiskiem "Księgowy – kasjer - konkurs"

Oferty, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.


Prosimy o dopisanie klauzuli:

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w pracy dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. Nr 101, poz 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 oraz Dz. U. z 2005 r. Nr 122, poz. 102)

Inne informacje:

Prosimy o podanie ewentualnego adresu poczty elektronicznej.


Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 075-718-23-39

Uwaga:

Lista kandydatów, którzy spełnią wymagania formalne oraz informacja o naborze będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Jeleniogórskiego.

Dyrektor Domu Pomocy Społecznej

 Alicja Trembułowicz

