Tylko do uzytku stuzbowego

Protokot

kontroli gospodarki finansowej Domu Weczaséw Dzieciecych i Promocji Zdrowia w Szklarskiej
Porebie, ul. Chopina nr 6, przeprowadzone] przez Krystyne Sos inspektora dfs kontroli Starostwa
Powiatowego w Jeleniej Gorze na podstawie upowaznienia Starosty Jeleniogérskiego nr 33/10 z
dnia 10.05.2010r.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 13.05 2010r. do 17.05.2010r.

Zakres kontroli obejmowat:

1. Realizacja dochodéw budzetowych w 2010 r.
2
3.

Rozrachunki z pracownikami z tytutu zaliczek w 2010r.
Ewidencja i sprawozdawczo$é w zakresie wydatkéw strukturalnych za 2009r.

I. Organizacja wewnetrzna jednostki. s

. Na podstawie uchwaty nr XXX/186/2001 Rady Powiatu Jeleniogorskiego z dnia 27 kwietnia

2001r. z dniem 01 wrze$nia 2001 roku utworzony zostat Domu Wczasow Dzieciecych i
Promocji Zdrowia w Szklarskiej Porgbie, ul. Chopina nr 6, na bazie dwoch jednostek
organizacyjnych Powiatu:

- Dom Wczaséw Dzieciecych nr 1 “Wroctaw” w Szklarskiej Porebie, ul. Chopina 6,

- Dom Wezasow Dzieciecych nr 2 “Lazienki” w Szklarskie] Porebie, ul. Obroncow Pokoju 16.
Dom Woczaséw Dzieciecych i Promocji Zdrowia (DWDIiPZ) dziata w formie jednostki
budzetowe;j.

_ Uchwalg nr XXXI1/199/2001 Rady Powiatu Jeleniogdrskiego z dnia 03 lipca 2001r. nadany

zostat pierwszy statut dla Domu Wczasow Dziecigcych i Promocji Zdrowia w Szklarskiej
Porebie. Okresla on zadania i organizacje placowki.

. Na mocy uchwaty nr 193/571/06 Zarzadu Powiatu Jeleniogorskiego z dnia 30 sierpnia 2006r.

powierzone zostalo Panu Julianowi Promirskiemu stanowisko dyrektora Domu Wczasow
Dzieciecych i Promogji Zdrowia w Szklarskiej,Porebie na okres od 01 .09.2006r. do 31.08.2011r.
Uchwatg nr 193/572/06 Zarzadu Powiatu Jeleniogorskiego z dnia 30.08.2006r. .upowazniono
Pana Juliana Promirskiego do sktadania o$wiadczen woli zwiazanych z prowaazeniem biezacej
dziatalnosci Domu Wczasow Dzieciecych i Promocji Zdrowia na okres objety powierzeniem
stanowiska. W aktach osobowych znajduje sie zapytanie o zakaz zajmowania stanowisk
kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi skierowane do Gtownej
Komisji Orzekajacej przy Ministrze Finansow - odpowiedz z dnia 22.12.2000r. negatywna.

. Gtownym ksiegowym Domu Wczaséw Dzieciecych w Szklarskiej Porebie jest Pani Mirostawa

Potkanska zatrudniona w petnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o pracg od dnia
01.03.2005r. na czas nieokreslony.

W aktach osobowych w/iwym. znajdujg sig:

- zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci z dnia 01.03.2005r. zawierajacy zapis o
prowadzeniu rachunkowosci, zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U. nr
76,p0z.694 z pozn. zm.),

- zapytanie o karalnos¢ skierowane do Ministerstwa Sprawiedliwosci, Krajowego Rejestru
Karnego z dnia 14.06.2008r. - nie figuruje,




-zapytanie o figurowanie w rejestrze ukaranych karg zajmowania stanowisk kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, zgodnie z art. 32 ustawy O
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U.z 2005r. nr 14,
poz.114 ze zm.).

Odpowiedz z Gtéwnej Komisji Orzekajacej w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych przy Ministerstwie Finansow z dnia 25.03.2005r. - nie figuruje ,

- technik ekonomista, specjalno$¢ ekonomika i organizacja przedsigbiorstw handlowych
wyksztalcenie uzyskane w Liceum Ekonomicznym we Wroctawiu,

- dyplom uzyskania tytutu zawodowego technik rachunkowos$ci specjalno$¢ finanse publiczne w
Zaocznym Policealnym Studium Rachunkowoéci i Controlingu w Jeleniej Gérze,

Posiadane wyksztatcenie jest zgodne z art. 45 ust4 pkt. b ustawy 2z dnia 30.06.2005r. o
finansach publicznych (Dz.U. nr 249, poz.2104 ze zm ) oraz z art. 54 ust. 5 pkt. b ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

Il. Opis przyjetych przez jednostke zasad rachunkowosci
i dokumentacji ksiegowe;j.

. Zarzadzeniem nr 1/2002 Dyrektora Domu Wczasow Dzieciecych i Promocji Zdrowia z
dnia 02.01.2002r. wprowadzone zostaly zasady ewidencji ksiegowej oraz zaktadowy plan kont.
Zalgeznik nr 1 do zarzadzenia zawiera ustalenia ogéine

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia zawiera wymagania dla ksiag rachunkowych prowadzonych za
pomocg komputera okreslone w sposob ogodlny na podstawie ustawy o rachunkowosci.
Aneksem z dnia 01.09.2003r. do planu kont wprowadzono nastepujgce programy
komputerowe :

— program Samson kadrowo-ptacowy licencja od 04.03.1999r.,

- program Ptatnik od 15.02.1999r.

- program Przelewy licencja od 06.03.2002r.,

- program video TEL BANKING licencja od 21.02.2003r.

- program Kasa licencja od 30.06.1999r., - - .

- program Gospodarki Magazynowe;j licencja od 30.08.1999r. Aneksem nr 2 z 25.03.2004r. do
planu kont wprowadzono program Microsoft Open w wersji EDU.

Aneksem z dnia 01.09.2003r. do Zarzadzenia nr 1 z dnia 02.01.2002r. w sprawie zakladowego
planu kont — wprowadzono do ewidencji ksiggowej konta 221.

Aneksem z dnia 02.01.2005r. wprowadzono program komputerowy FK Firmy TENSOFT Sp. z
0.0. z Opola zawierajacy zapis o bezwzglednym obowigzku sporzadzania kopii danych na
ptytach CD oraz réwnolegle na dysku twardym komputera. .

Aneksem nr 1/2006 do Zarzadzenia nr 442002 Dyrektora Domu Wczaséw Dziecigcych i
Promocji Zdrowia z dnia 24.08.2006r. wprowadzono zmiany przepiséw wprawadzajgcych do
Zarzadzenia oraz wprowadzono konto 980 — ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”.
Zalacznik nr 3 do zarzgdzenia zawiera wykaz ksiag rachunkowych.

Zalacznik nr 4 do zarzadzenia to wykaz kont dla jednostek budzetowych.

Zalacznik nr 5 do zarzadzenia to wykaz kont ksiggi gtownej — przyjete zasady ksiegowania oraz
wyceny aktywow i pasywow.

Zatacznik nr 7 do zarzadzenia to wykaz $rodkow trwalych o niskiej jednostkowo wartosci
poczatkowej, dla ktérych odpisy umorzeniowe beda dokonywane przez jednorazowe odpisanie.
Zatgcznik nr 8 do zarzadzenia to wykaz kont ewidencji pozabilansowe]j oraz sposobdw ich
przetwarzania.

. Zarzadzeniem nr 5 Dyrektora Domu Wczaséw Dziecigcych i Promocji Zdrowia z dnia
24.03.2010r. wprowadzone zostaly zasady kontroli dokumentow ksiggowych. Zarzadzenie
wchodzi w zycie 24.03.2010r. Zarzadzenie wprowadza dwie instrukcje w sprawie zasad kontroli
dokumentow ksiegowych:

A. Instrukcja w sprawie ogélnych zasad kontroli dokumentow ksiegowych.




B. Instrukcja w sprawie szczegdtowych procedur kontroli wewnetrznej i obiegu dowodoéw
finansowo — ksiegowych.

Instrukcja A okresla zasady:

- rzetelnego i petnego dokumentowania i rejestrowania operacji finansowych (gospodarczych),

- zatwierdzania (autoryzacji) operacji finansowych (gospodarczych) przez kierownika jednostki
lub osoby przez niego upowaznione,

- podziat kluczowych obowigzkéw dotyczacych zatwierdzania (autoryzacji), realizacji i
rejestrowania operacji finansowych (gospodarczych) pomigdzy roznych pracownikéw,

- weryfikacja operacji finansowych (gospodarczych) przed i po realizacji.

Instrukcja okresla nastepujgce zagadnienia: pojgcie dokumentu ksiegowego oraz elementy,
ktére winien zawieraé dokument ksiegowy, rodzaje dowodéw ksiegowych (zewnetrzne obce,
zewnetrzne wiasne, wewnetrzne), sposob poprawiania btedéw w dokumentach ksiggowych,
ewidencje i obieg dokumentow ksiegowych, kontrole dokumentoéw ksiegowych (merytoryczna,
formalno - rachunkowa, wstepnej zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym),
zatwierdzenie dokumentéw ksiegowych, zakwalifikowanie dowodu do ujgcia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych - dekretacja.

Zatacznikiem nr 1 do instrukcji jest schemat obiegu dokumentow finansowo — ksiegowych.
Zatgcznikiem nr 2 do instrukgji jest instrukcja kasowa (schemat).
Zatgcznikiem nr 3 do instrukgji jest wykaz dokumentéw objetych procedura obiegu i km%tro]i.

Instrukcja B okresla nastepujace zagadnienia:

- rodzaje ksiag rachunkowych i zasady ich prowadzenia,

- kryteria zaliczenia dokumentéw do dowodow ksiegowych, zasady ich sporzadzania, kontroli,
dekretaciji,

- gospodarka drukami cistego zarachowania,

- gospodarka kasowa,

- rodzaje dowodéw bankowych i system ich przetwarzania, -

- rodzaje dokumentow sprzedazy i elementy jakie powinny one zawierac,

- gospodarke rzeczowymi sktadnikami majatku.

. Zarzadzenie nr 2/2009 Dyrektora Domu Wczasow Dziecigeych i Promocji Zdrowia z dnia
09.03.2009r. w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb - WS w
zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez DWD i PZ w Szklarskiej Porebie.
Ustalono m.in. stosowanie pieczeci oraz stosowanie ewidencji na koncie pozabilansowym 950
Wydatki strukturalne”.

. Zarzadzenie nr 4 Dyrektora DWDIPZ z dnia 18 marca 2010r. w sprawie zasad wydawania
upowaznien w Domu Wczaséw Dziecigcych i Promocji Zdrowia w Szkiarskiej Porebie.
Wprowadzono  upowaznienia do podejmowania decyzji o charakterze biezgcym oraz
powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnoéci dotyczy gtdwnego Kksiegowego Mirostawy
Potkanskiej, sekretarza placéwki Bogumity Chwiej, kierownika zywienia Urszuli Babij.

. Zarzadzenie nr 3 Dyrektora DWDIPZ z dnia 16 marca 2010r. w sprawie wprowadzenia
wewnetrznych zasad przeciwdziatania zjawisku mobbingu w placéwce. Wz6r oswiadczenia
pracownika o zapoznaniu sig z trescig zarzadzenia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

. Zarzadzenie nr 2/2010 Dyrektora DWDIPZ z dnia 04 stycznia 2010r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych do ktérych nie majg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych w Domu Weczasow Dziecigeych |
Promocji Zdrowia w Szklarskiej Porebie. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 04.01.2010r.

. Zarzadzenie nr 1/2010 Dyrektora DWDIPZ z dnia 04 stycznia 2010r. w sprawie ustalenia
pogotowia kasowego na 2010 rok w wysokosci 4.000 zt.




8. Zarzadzenie Dyrektora DWDIPZ z dnia 04 stycznia 2010r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu organizacji placowki. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej wprowadza sie i ujednolica regulamin organizacyjny, uprawnienia
kierownikbw komorek oraz zakresy obowigzkow i podlegtosci pracownikéw. Zarzgdzenie
wchodzi w zycie z dniem 04.01.2010r. Zatacznikiem do regulaminu jest schemat organizacyjny
obowigzujgcy w Domu Wczaséw Dzieciecych i Promocji Zdrowia w Szklarskiej Porebie.

I1l. Kontrola dochodéw budzetowych.

W DWDIPZ pozyskiwane sg dochody z nastepujacych tytutow:

- odptatno$¢ uczestnikéw turnuséw za pobyt,

- odptatno$¢ za wyzywienie,

- czynsze z tytutu wynajmu lokali mieszkalnych,

- czynsz za dzierzawe terenu,

- wynagrodzenie za terminowe wptacanie zaliczki na podatek dochodowy ,

- wynagrodzenie z tytutu ustalania prawa do swiadczen i ich wysokosci oraz wyptate swiadczen
z ubezpieczenia chorobowego,

- odsetki bankowe.

Ewidencja analityczna dochodéw prowadzona jest na katach kontowych zatozonych do konta
130 z podziatem na paragrafy dochodow: § 0750, § 0830, § 0920, § 0970. 4

W DWDIPZ wynajmowane sg cztery lokale mieszkalne. Lokale mieszkalne zajmowane byly na
podstawie umowy najmu zawartej dnia 01.04.2003r. z Panem Ludwikiem Kic, Panig Teresg
Bartkiewicz, Panig Stanistawg Bala oraz na podstawie umowy najmu zawartej dnia
01.12.2009r. z Panig Justyna Jasinskg-Kot. W umowie okreslony zostat przedmiot najmu, wa-
runki jego uzytkowania oraz wysokos$¢ optat.

Wysokosc¢ optat za 2010r. ustalona zostata aneksami z dnia 23.12.2009r.,a obowigzujacymi od
01.01.2010r. Okreslone w nim byty stawki czynszu, odptatno$é za wode, centralne ogrzewanie,
cieptg wode, wywoz nieczystosci ptynnych i statych, energie elektryczng wg zuzycia. Wysoko$é
ponoszonych optat wyglada nastepujgco:

- Pan Ludwik Kic:
od dnia 01.01.2010r. czynsz 155,90 zt
sSmieci 7,83z
optata za cieptg wode 52,60 zt
woda i Scieki wg wskazania wodomierza -
c.0 wg wskazanigJicznika gazomierza
energia wg wskazania licznika na korytarzu i wg podliczpika

- Pani Teresa Bartkiewicz:
od dnia 01.01.2010r. czynsz 162,51 zt
Smieci 15,66 zt
optata za cieptg wode 105,20 zt
woda i scieki wg wskazania wodomierza
c.0 wg wskazania licznika gazomierza
energia  wg wskazania licznika na korytarzu i wg podlicznika

- Pani Justyna Jasinska - Kot:
od dnia 01.01.2010r. czynsz 63,87 zt
sSmieci 15,66 zt
optata za cieptg wode 105,20 zt
woda i $cieki wg wskazania wodomierza
c.0 wg wskazania licznika gazomierza
energia  wg wskazania licznika na korytarzu i wg podlicznika

4




- Pani Stanistawa Bata:
od dnia 01.01.2010r. czynsz 84,91 zt
Smieci 7,83zt
optata za cieptg wode 52,60 zt
woda i scieki wg wskazania wodomierza
c.0 wg wskazania licznika gazomierza
energia wg wskazania licznika na korytarzu i wg podlicznika

Woplyw pieniedzy za czynsz ksiegowany jest jako dochéd w § 0750 (Dochody z tytutu czynszu
wyniosty za 4 miesigce 2010r. 1.868,76 zt.), zas wplyw pieniedzy za wode, Scieki, c.o,,
energie jako zmniejszenie wydatkéw w § 4260, wplyw pieniedzy za $mieci jako zmniejszenie
wydatkéw w § 4300.

Dnia 26.02.2010r. zawarto umowe dzierzawy z Czestawem Przybylskim , zam. w Szklarskiej
Porebie ul. Chopina 8 na dzierzawe terenu o powierzchni 133 m kwadratowych. Za przedmiot
dzierzawy dzierzawca zobowigzany jest zaptaci¢ 687,50 zt kwartalnie. Dochody z tytulu
czynszu dzierzawczego wyniosty za 4 miesigce 2010r. 692,06 zt.

W DWDIPZ w 2010r. naliczana byfa odptatno$¢ za wyzywienie pracownikow. Dochody z tego
tytutu wyniosty za 4 miesigce 2010r. 2.640,20 zt. Optata za wyzywienie potrgcana byta na liscie
ptac wg wykazu zatgczonego zawierajacego nazwiska korzystajacych z positkowf rodzaj
positku, ilosé positkéw oraz cene positku.

Kontrole dochodow za 2010r. przeprowadzono za okres styczen — kwiecien 2010r. w paragrafie
0750, 0830, 0920 i 0970. Stan zgodny z ewidencjg ksiegowg. Kartoteka finansowa za okres
01.01.2010 do 30.04.2010 konta 130-03-0002 dochody stanowi zatacznik nr 2 do protokotu
kontroli.

W okresie objetym kontrolg do budzetu powiatu $rodki z tytutu dochodow przekazywane byly
systematycznie. Stan dochodéw budzetowych wykazany w sprawozdaniu RB-27S za okres od
poczatku roku do dnia 30.04.2010r. jest zgodny z ze stanem wykazanym na koncie 221 i koncie
750. Kartoteka finansowa za okres 01.01.2010 do 30.04.2010 konta 221 Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych stanowi zatacznik nr 3 do protokotu kontroli. Kartoteka finansowa za
okres 01.01.2010 do 30.04.2010 konta 750 Przychody i koszty finansowe stanowi zatgcznik nr 4
do protokotu kontroli.

Sprawozdanie RB-27S za okres od poczatku roku do dnia 30.04.2010r. stanowi zatacznik nr 1
do protokotu kontroli.

IV. Plany finansowe.

e
1. Uchwatg nr 177/492/10 Zarzgdu Powiatu Jeleniogérskiego z dnia 13.01.2010 roku ustalony
zostat uktad wykonawczy budzetu powiatu na 2010 rok. Zarzad Powiatu przekazat informacje
Dyrektorowi jednostki o wysoko$ci kwot w szczegotowosci klasyfikacji dochodéw i wydatkow, a
wynikajacej z uktadu wykonawczego.
Na tej podstawie zostat sporzadzony dnia 18.01.2010r. plan finansowy dochodéw i wydatkow
budzetowych na 2010 rok w DWDIPZ w Szklarskiej Porebie.

2. Do dnia 30.04.2010r. nie dokonano zmian w planie dochoddw i wydatkéw.
V. Rozrachunki z pracownikami z tytutu zaliczek.
1. Do dnia 30.04.2010r. nie udzielono pracownikom zadnych zaliczek.

2. Kartoteka finansowa za okres 01.01.2010 do 30.04.2010 konta 234 Pozostate rozrachunki z
pracownikami stanowi zatgcznik nr 5 do protokotu kontroli.




VI. Wydatki strukturaine.

1. Zarzadzeniem nr 2/2009 Dyrektora Domu Wczaséw Dzieciecych i Promocji Zdrowia z dnia
09.03.2009r. w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb — WS w
zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez DWD i PZ w Szklarskiej Porebie ustalono
m.in. stosowanie pieczeci odnosnie wydatkéw strukturalnych oraz stosowanie ewidencji na
koncie pozabilansowym 950 ,Wydatki strukturaine”.

2. Stan wydatkéw strukturalnych wykazany w sprawozdaniu Rb-WS w roku 2009 (97 tysiecy
ztotych) jest zgodny z ze stanem wykazanym na koncie 950 (96.596,41 zt). Sprawozdanie Rb-
WS w roku 2009 stanowi zatgcznik nr 6 do protokotu kontroli. Kartoteka finansowa konta 950
»a okres 01.01.2009r. do 31.12.2009r. stanowi zatacznik nr 7 do protokotu kontroli.

3. Poniesione wydatki strukturalne przyporzadkowano obszarom i kodom zgodnie z szczegotowg
klasyfikacjg wydatkow strukturalnych okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
26.10.2007r. (Dz. U. Nr 209, poz. 1511 ze zm.).

4. Faktury, rachunki zawieraty piecze¢ dokumentujaca poniesienie wydatku strukturalnego wedtug
wzoru zawartego w Zarzgdzeniu nr 2/2009 Dyrektora Domu Weczasow Dzieciecych i Promogji
Zdrowia z dnia 09.03.2009r. 4

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali :

1.Julian Promirski - Dyrektor o
2 Mirostawa Potkanska - Gtéwna Ksiggowa

Integralng cze$¢ protokotu stanowig zatgczniki :

Zatgcznik nr 1: Kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego od poczatku roku do dnia 30.04.2010r. .

Zatacznik nr 2: Kartoteka finansowa dochodéw konto 130-03-0002 za okres 01.01.10 do 30.04.10
rozdz. 85411 § 0750, § 0830, § 0920, § 0970 -

Zalgcznik nr 3: Kartoteka finansowa za okres 01.01.2010 do 30.04.2010 konta 221 Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych

Zatacznik nr 4: Kartoteka finansowa za okres 01.01.2010 do 30.04.2010 konta 750 Przychody i
koszty finansowe

Zalacznik nr 5: Kartoteka finansowa za okres 01.01.2010 do 30.04.2010 konta 234 Pozostate
rozrachunki z pracownikami

Zatacznik nr 6: Sprawozdanie Rb-WS roczne o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki sektora finansow publicznych w roku 2009

Zatacznik nr 7: Kartoteka finansowa za okres 01.01.2009 do 31.12.2009 konta 950 Wydatki
strukturalne

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostce.
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