OGLOSZENIE

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze
0 naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze,
Jelenia Gora, ul. Podchorazych 15

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego - gléwny ksiegowy

Wymiar czasu pracy: 0,5 — 0,75 etatu

3. Okreslenie wymagan zwiazanych z kierowniczym stanowiskiem urzedniczym:
3.1. Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych;

2) pehna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym;

4) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo §cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

5) niekaralno$¢ zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi;

6) nieposzlakowana opinia;

7) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci;

3.2. Wymagania dodatkowe:

1) co najmniej 6-miesigczne dos§wiadczenie w pracy na stanowisku gtéwnego
ksiggowego w jednostce budzetowe;;

2) doswiadczenie w pracy w jednostkach pomocy spotecznej 1 znajomos$¢ zadan
wykonywanych przez powiatowe centra pomocy rodzinie;

3) biegta znajomos$¢ obstugi komputera oraz programu finansowo-ksiggowego;

4) umiejetnos¢ kierowania zespotem o0sob, komunikatywnos¢, rzetelnose,
odpowiedzialnos$¢, terminowosc¢;

5) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci z
uwzglednieniem rachunkowosci budzetowej, przepisow z zakresu zamowien
publicznych i ubezpieczen spotecznych.

4. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzgdniczym:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,



- dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

- prowadzenie gospodarki finansowej jednostki,

- prowadzenie gospodarki sktadnikami majatkowymi,

- prowadzenie sprawozdawczo$ci budzetowe;,

- inne wynikajace z przepisow prawa.

5. Wskazanie wymaganych dokumentow:

a) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu z petni praw
publicznych,

b) poswiadczone za zgodnos$¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

¢) poswiadczone za zgodno$¢ kopie swiadectw pracy,

d) zyciorys 1 list motywacyjny,

e) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

f) oswiadczenie o braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe,

g) oswiadczenie o niekaralno$ci zakazem petnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

h) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku
kierowniczym,

1) o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

6. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢ do 14 wrzesnia 2011 r., godz. 14.00, Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze, 58-508 Jelenia Gora,

ul. Podchorazych 15.

Dokumenty nalezy zlozy¢ bezposrednio w sekretariacie Centrum lub przesta¢ poczta
(decyduje data wplywu dokumentow do PCPR) z dopiskiem na kopercie ,,Nabor na
stanowisko gtownego ksiggowego w PCPR”.



