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Rozdział 1. 
 Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą oraz aktów wykonawczych do ustawy.
2. Nazwa zamawiającego:

Publiczna Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Szklarskiej Porębie
Adres zamawiającego:

Ul. Jedności Narodowej 11
Kod/Miejscowość: 
 
58-580 Szklarska Poręba
Telefon: 
 


(75) 717 24 67
Faks: 
 
 


(75) 717 24 67
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@poradniaszklarska.pl
Godziny urzędowania:
7:45 – 15:45
3. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

· Biuletyn Zamówień Publicznych


· strona internetowa Zamawiającego – www.poradniaszklarska.pl, 

· tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia 

1.  Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji (SORE)                w ramach projektu pn.: „Opracowanie i wdrożenie sytemu doskonalenia nauczycieli i wspierania szkół w Powiecie Jeleniogórskim”. Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet III – Wysoka jakość systemu oświaty, Działanie 3.5 – Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół.  
2. Zadaniem SORE jest wspieranie dyrektora i nauczycieli w przygotowaniu i realizacji rocznego planu wspomagania w oparciu o wybraną przez szkołę ofertę doskonalenia nauczycieli (przygotowanej                w ramach projektu:  System doskonalenia nauczycieli i wspierania szkół, oparty na ogólnodostępnym, kompleksowym wspomaganiu szkół). SORE wspiera szkołę/przedszkole                             i dyrektora, towarzyszy, służy pomocą w trakcie przygotowania i realizacji planu wspomagania.
SORE nawiązuje kontakt ze szkołą/przedszkolem, buduje relacje z dyrektorem, Radą Pedagogiczną. Współpracuje w opracowaniu diagnozy i konstruowaniu rocznego planu wspomagania. Wspiera szkołę/przedszkole w czasie wdrażania nowych umiejętności i wypracowywania procedur. Odpowiada za prawidłową organizację działań związanych z zewnętrznym wspomaganiem
3. Ilość godzin dla każdego SORE wynosi  100 godzin miesięcznie. 

4. Obowiązki SORE: 
1) Pomoc dyrektorowi w zdiagnozowaniu potrzeb szkoły/przedszkola.

2) Pomoc w formułowaniu celów wynikających ze zdiagnozowanych potrzeb i określeniu obszaru do rozwoju – współpraca z Radą Pedagogiczną.

3) Wsparcie szkoły/przedszkola w przygotowaniu rocznego planu wspomagania (RPW) na kolejne 2 lata szkolne, ściśle odpowiadającego na potrzeby szkoły/przedszkola, opracowanego na bazie maksymalnie dwóch ofert doskonalenia, których założenia wypracowane zostały w ramach projektu systemowego Ośrodka Rozwoju Edukacji: „System doskonalenia nauczycieli oparty na ogólnodostępnym, kompleksowym wspomaganiu szkół” (przeprowadzenie warsztatu diagnostyczno-rozwojowego).

4) Wsparcie przy zapewnianiu obiegu informacji (stały kontakt z osobami zaangażowanymi w realizacje RPW, dbanie o przepływ informacji dotyczących działań podejmowanych w ramach jego współpracy ze szkołą/przedszkolem).

5) Pozyskanie zewnętrznych ekspertów (we współpracy z zarządzającym projektem), jeśli zaistnieje taka potrzeba.

6) Organizowanie zaplanowanych form wspomagania, we współpracy ze szkołą/przedszkolem.

7) Organizacja systemu wsparcia dla pracowników szkoły/przedszkola we wdrażaniu nowo nabytych umiejętności i wypracowanych procedur (np. organizacja i prowadzenie konsultacji).

8) Monitorowanie przebiegu realizacji rocznego planu wspomagania, reagowanie na pojawiające się trudności.

9) Dokumentowanie podejmowanych działań (zgodnie z wymogami określonymi przez zarządzającego projektem).

10) Przygotowanie i przeprowadzenie wśród pracowników Szkół/przedszkoli ankiet  z przebiegu wspomagania.

11) Przygotowanie sprawozdania z przebiegu realizacji rocznego planu wspomagania.

12) Przedstawienie sprawozdania z przebiegu rocznego planu wspomagania dyrektorowi szkoły/przedszkola oraz Radzie Pedagogicznej.

13) Udział w podsumowaniu podjętych działań – współpraca z Radą Pedagogiczną nad rekomendacjami do pracy szkoły w kolejnym roku szkolnym.

14) Prowadzenie dokumentacji formalnej, wymaganej przez zarządzającego projektem (listy obecności, potwierdzenia realizacji szkoleń przez ekspertów, potwierdzenia przekazania materiałów, prowadzenie ewidencji własnego czasu pracy i inne).

15) Ścisła współpraca z zespołem projektowym, w szczególności z koordynatorem projektu.
Informacje dodatkowe o wymaganiach wobec SORE:
· Rozpoczęcie realizacji zadań najwcześniej od godz. 800, zakończenie najpóźniej do godz. 2000.
· Konieczność posiadania telefonu komórkowego oraz konta poczty elektronicznej.
· Zamawiający zastrzega sobie ewentualnej zmiany dni wykonywania zadań również na sobotę                  i niedzielę.
· Obowiązek ustalenia harmonogramu pracy i wypracowania miesięcznej ilości godzin.

· Konieczność prowadzenia ewidencji godzin i zadań realizowanych w projekcie.

· Uczestnictwo w spotkaniach szkoleniowych, konferencjach zorganizowanych na potrzeby projektu.
· Czasu dojazdów do placówek nie wlicza się do czasu pracy w projekcie.
5. Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „Opracowanie i wdrożenie systemu doskonalenia nauczycieli i wspierania szkół w Powiecie Jeleniogórskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Kod CPV: 80.00.00.00-4 – dla wszystkich części zamówienia.
Rozdział 3. Oferty częściowe

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zadanie zostało podzielona na 6 części.
Wykonawca może złożyć ofertę na całość lub wybrane części zamówienia z zastrzeżeniem, iż dla każdej           z części musi być w ofercie (zał. 4 do SIWZ) wskazana inna osoba do pełnienia funkcji SORE (funkcji nie można łączyć). Ponadto osoba desygnowana do pełnienia funkcji SORE w danej części nie może być pracownikiem placówki wskazanej w opisie tej części. 

Część 1. SORE I obejmuje wykonanie usługi w następujących placówkach:
	l.p.
	Nazwa placówki
	Adres
	Gmina

	1
	Szkoła podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kościuszki
	Ul. 1 Maja 32

58-580 Szklarska Poręba
	Szklarska Poręba

	2
	Szkoła Podstawowa nr 5 
	Ul. 11 listopada 2

58-580 Szklarska Poręba
	Szklarska Poręba

	3
	Zespół Szkół Ogólnokształcących i Mistrzostwa Sportowego im. J. Sztaudyngera
	Ul. Obrońców Pokoju 17

58-580 Szklarska poręba
	Szklarska Poręba

	4
	Przedszkole Samorządowe nr 1 
	Ul. Sikorskiego 12

58-580 Szklarska poręba
	Szklarska Poręba

	5
	Przedszkole Samorządowe nr 2
	Ul. Osiedle Huty 1

58-580 Szklarska Poręba
	Szklarska Poręba

	6
	Przedszkole Publiczne 
	Ul. Świerczewskiego 115b

Łomnica

58-508 Jelenia Góra 
	Mysłakowice


Część 2. SORE II obejmuje wykonanie usługi w następujących placówkach:
	l.p.
	Nazwa placówki
	Adres
	Gmina

	1
	Przedszkole samorządowe nr 1
	Ul. Żymierskiego 77

58-573 Piechowice
	Piechowice

	2
	Przedszkole Samorządowe nr 2
	Ul. Nadrzeczna 1

58-573 Piechowice
	Piechowice

	3
	Gimnazjum im. Jana Pawła II
	Ul. Tysiąclecia 28

58-573 Piechowice
	Piechowice

	4
	Szkoła Podstawowa nr 1
	Ul. Szkolna 6

58-573 Piechowice
	Piechowice

	5
	Zespół Szkół Technicznych i Licealnych
	Ul. Świerczewskiego 21

58-573 Piechowice
	Piechowice


Część 3. SORE III obejmuje wykonanie usługi w następujących placówkach:
	l.p.
	Nazwa placówki
	Adres
	Gmina

	1
	Zespół Szkół im. Wandy Rutkiewicz:


	Ul. Partyzantów 4

58-520 Janowice Wielkie
	Janowice Wielkie

	2
	Przedszkole Publiczne
	Ul. Partyzantów 4

58-520 Janowice Wielkie
	Janowice Wielkie

	3
	Szkoła Podstawowa
	Czernica 125

58-58-521 Jeżów Sudecki
	Jeżów Sudecki

	4
	Zespół Szkół
	Ul. Długa 80

58-521 Jeżów Sudecki
	Jeżów Sudecki

	5
	Szkoła Podstawowa im. Polskich
	Ul. Kościelna 5

58-508 Jelenia Góra
	Jeżów Sudecki


Część 4. SORE IV obejmuje wykonanie usługi w następujących placówkach:
	l.p.
	Nazwa placówki
	Adres
	Gmina

	1
	Gimnazjum Publiczne im. Noblistów Polskich
	Stara Kamienica 70

58-512 Stara Kamienica
	Stara Kamienica

	2
	Szkoła Podstawowa im. Caspara Davida Friedricha 
	Kopaniec 78

58-512 Stara Kamienica
	Stara Kamienica

	3
	Szkoła Podstawowa
	Barcinek 10b

58-512 Stara Kamienica
	Stara Kamienica

	4
	Szkoła Podstawowa
	Wojcieszyce 107

58-560 Wojcieszyce
	Stara Kamienica

	5
	Szkołą Podstawowa
	Stara Kamienica 65

58-512 Stara Kamienica
	Stara Kamienica

	6
	Szkoła Podstawowa im. Władysława Sikorskiego
	Ul. Jeleniogórska 37, Kostrzyca

58-533 Mysłakowice
	Mysłakowice


	l.p.
	Nazwa placówki
	Adres
	Gmina

	1
	Szkoła Podstawowa
	Ul. Żołnierska 113

58-562 Podgórzyn
	Podgórzyn

	2
	Gimnazjum Gminne im. Janusza Korczaka
	Ul. Szkolna 5

58-564 Sosnówka
	Podgórzyn

	3
	Szkoła Podstawowa im. Marii konopnickiej
	Ul. Strażacka 7

58-564 Sosnówka
	Podgórzyn

	4
	Szkoła Podstawowa im. W. S. Reymonta
	Ściegny 137

58-535 Ściegny
	Podgórzyn

	5
	Zespół Szkolno-Przedszkolny im. St. Marusarza
	Ul. Szkolna 95

58-535 Miłków
	Podgórzyn

	6
	Przedszkole Publiczne
	Ul. Daszyńskiego 20

58-533 Mysłakowice
	Mysłakowice

	7
	Szkoła Podstawowa
	Ul. Konstytucji 3 Maja 48a

58-540 Karpacz
	Karpacz


Część 6. SORE VI obejmuje wykonanie usługi w następujących placówkach:

	l.p.
	Nazwa placówki
	Adres
	Gmina

	1
	Szkoła Podstawowa nr 3 im. Józefa Gielniaka
	Ul. 1 Maja 72

58-530 Kowary
	Kowary

	2
	Zespół Szkół Ogólnokształcących
	Ul. Szkolna 1

58-530 Kowary
	Kowary

	3
	Przedszkole Publiczne nr 1
	Ul. Sienkiewicza 9

58-530 Kowary
	Kowary

	4
	Zespół Szkół – szkoła podstawowa i gimnazjum
	Ul. Sułkowskiego 1

58-535 Mysłakowice
	Mysłakowice

	5
	Zespół Szkół z oddz. integracyjnymi
	Ul. Świerczewskiego 160

Łomnica

58-508 Jelenia Góra
	Mysłakowice


Rozdział 4. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Rozdział 5. Termin wykonania zamówienia

Przedmiot zamówienia należy zrealizować w terminie do 31 sierpnia 2015 r.
Rozdział 6. Informacja o podwykonawcach

Ze względu na specyfikę zamówienia Zamawiający nie dopuszcza powierzenia wykonania zamówienia podwykonawcom.

Rozdział 7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie (w tym wykonawcy działający jako spółka cywilna):

1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania;

2) zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej i mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

4) jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
Rozdział 8. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z § 4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia  19 lutego 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (DZ. U. z 2013r. POZ. 231). 
Rozdział 9. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich [PLN]. 

Rozdział 10.  Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1) O udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać Wykonawcy spełniający warunki wymienione w art. 22 ust.1 ustawy:

2) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny;

3) posiadają wiedzę i doświadczenie. Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny;

4) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – wykonawca musi dysponować co najmniej jedną osobą, która:
a) Posiada wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym.

b) Posiada przygotowanie do pracy moderatora (ukończony kurs SORE lub ukończone kursy lub studia przygotowujące do pracy trenera, edukatora, moderatora, organizatora rozwoju edukacji, coacha, certyfikat trenerski, edukatorski,).

c) Posiada doświadczenie zawodowe w pracy z osobami dorosłymi, w tym w działaniach prowadzonych dla nauczycieli.

d) Posiada co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy nauczycielskiej w rozumieniu Karty Nauczyciela.

e) Posiada doświadczenie w zarządzaniu/zarządzaniu projektami – pełnił funkcję koordynatora, kierownika zespołu, kierownika projektu, lidera procesu.

f) Posiada dobrą znajomość obsługi aplikacji MS Office (w tym MS Excel).

g) Dyspozycyjną w okresie realizacji projektu.

h) Posiadającą pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystającą z pełni praw publicznych.

5) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.
1. O udzielenie zamówienia publicznego ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. 

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły „spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego i podanych w SIWZ) dołączonych do oferty zgodnie z rozdziałem 11 SIWZ.

3. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia                             i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

Rozdział 11. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, których Zamawiający żąda od Wykonawcy w niniejszym postępowaniu
1. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:
1) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Załącznik Nr 2 do niniejszej SIWZ);
2) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, na potwierdzenie warunku, o którym mowa w rozdziale 10 ust. 1 pkt 3 SIWZ (Załącznik Nr 4 do niniejszej SIWZ).
2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (Załącznik Nr 3 do niniejszej SIWZ).
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o działalności gospodarczej.
Rozdział 12. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział 13.  Termin związania ofertą

Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z dniem wskazanym jako termin składania ofert.

Rozdział 14. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie pisemnej. Dopuszcza się – za wyjątkiem ofert – porozumiewanie  faksem i drogą e-mail (na adres znajdujący się w ROZDZIALE 1 pkt.2 SIWZ), przy zachowaniu minimum formalności, to jest przesłania zeskanowanego pisma. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub e-mail, każda ze stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. We wniosku należy podać: 

1) nazwę i adres Wykonawcy, 

2) nr telefonu i faksu, e-mail, 
3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących niniejszego postępowania,

4) znak postępowania: 394026-2013
3. SIWZ można także odebrać w siedzibie Zamawiającego – sekretariat, w godz. 900 – 1300 (I piętro).
4. Wykonawca może zwracać się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści ją na swojej stronie internetowej.

6. Do kontaktowania się z Wykonawcami upoważniona jest Alicja Łukaszkiewicz – Dyrektor PPPP                       w Szklarskiej Porębie.
Rozdział 15.    Opis sposobu przygotowania oferty
1. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Formularz oferty stanowi załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną.
3. Zaleca się, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty były parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.

4. Forma dokumentów i oświadczeń:

1) dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty składa się w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub Pełnomocnika. Jedyne odstępstwo od tej reguły dotyczy ewentualnego pełnomocnictwa, które zawsze musi być przedłożone w oryginale lub kopii poświadczonej przez notariusza;
2) w przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć ich tłumaczenie na język polski podpisane przez Wykonawcę.

5. Tajemnica przedsiębiorstwa:

1) jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), dokumenty i oświadczenia takie muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno);
2) W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.

6. Informacje pozostałe:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty;

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych                       w niniejszej SIWZ;

3) Oferta musi być sporządzona:
a) w języku polskim,
b) w formie pisemnej. 
4) Na ofertę składa się:

a) formularz ofertowy zgodny w treści z załącznikiem nr 1 do SIWZ,
b) oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - zgodnie                 z załącznikiem nr 2 do SIWZ,
c) oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ustawy Pzp - zgodnie   z załącznikiem  nr 3 do SIWZ,

d) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie  do dysponowania tymi osobami – zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ,
e) dokument lub dokumenty, z których będzie wynikać uprawnienie do podpisania oferty, jeżeli nie wynika to z innych dokumentów załączonych do oferty.

7. Opakowanie i adresowanie oferty:
1) Wykonawca umieści ofertę w dwóch kopertach – zewnętrznej i wewnętrznej. Koperty powinny być szczelnie zamknięte w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty przed terminem ich otwarcia:

a) Koperta zewnętrzna nie może być oznakowana nazwą firmy Wykonawcy a nosić będzie jedynie adres Zamawiającego oraz następujący dopisek: „Oferta w przetargu nieograniczonym na pełnienie funkcji SORE projektu. Nie otwierać przed dniem 07.10.2013 r.”

b) Koperta wewnętrzna zawierająca dokumenty ofertowe, oznaczona będzie pełnymi danymi Wykonawcy (nazwa i adres) tak, aby można było odesłać bez otwierania, jeśli wpłynie po terminie, zaadresowana na adres Zamawiającego i oznakowana „Oferta w przetargu nieograniczonym na pełnienie funkcji SORE projektu. Nie otwierać przed dniem 07.10. 2013 r.”

2) Jeżeli oferta wykonawcy nie będzie oznaczona we wskazany w pkt 1 sposób, Zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty bądź otwarcie wadliwie złożonej oferty przed terminem składania ofert. 

8. Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą wycofuje, w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w ust. 7 niniejszego rozdziału, z dopiskiem „wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – wykonawca winien dokumenty te złożyć.

Powyższe oświadczenie i ew. dokumenty należy zamieścić w kopercie wewnętrznej i zewnętrznej, oznaczonych jak w ust. 7 niniejszego rozdziału, przy czym koperta zewnętrzna powinna mieć dopisek „zmiany”.

3) Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.
4) Oferty złożone po terminie składania, Zamawiający zwraca wykonawcom niezwłocznie.
Rozdział 15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Publiczna Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Szklarskiej Porębie; ul. Jedności Narodowej 11, w sekretariacie, w terminie do dnia 07.10.2013 r. do godz. 12:00, osobiście lub za pośrednictwem poczty. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego.
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego – sekretariat, w dniu 07.10.2013 r. o godz. 12:30
4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Otwierając oferty, wg kolejności wpływu, Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty a także informacje dotyczące cen.

7. Informacje, o których mowa w ust. 5 i 6 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
Rozdział 16.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca określi cenę oferty brutto, która obejmować będzie wszystkie koszty związane                            z realizacją przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia. 
2. Przez cenę oferty rozumie się wynagrodzenie brutto za 1 miesiąc wykonywania usługi.

3. Cena oferty winna być wyrażona w PLN cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena oferty brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty, pochodne od płac. Cena oferty nie będzie podlegać waloryzacji.
Rozdział 17.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Jednym kryterium w przedmiotowym postępowaniu będzie cena.

Punktacja za kryterium – NAJNIŻSZA CENA odbywać się będzie według wzoru:

( Cmin. / Cb ) x 100 x 100% = K

gdzie oznacza: 
K 
– liczbę punktów z kryterium NAJNIŻSZA CENA,
Cmin.  
– najniższą cenę z przedstawionych ofert (tj. sumę cen poszczególnych zleceń),

Cb 
– cenę oferty badanej.

Maksymalna ilość punktów za kryterium NAJNIŻSZA CENA – 100 pkt 

Rozdział 18. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie i sposób określony                w art. 94 ustawy.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zobowiązany będzie – do dnia podpisania umowy – dostarczyć:
1) CV osoby desygnowanej do pełnienia funkcji koordynatora projektu;
2) Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, kopie świadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzające kwalifikacje i doświadczenie osoby desygnowanej do pełnienia funkcji SORE projektu;
3) Oświadczenie osoby desygnowanej do pełnienia funkcji SORE projektu o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie;
4) Oświadczenie osoby desygnowanej do pełnienia funkcji SORE projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
3. Niedostarczenie dokumentów wymienionych w ust. 3 traktowane będzie jako odmowa podpisania umowy przez Wykonawcę.
Rozdział 19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Rozdział 20. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku Nr 5 do SIWZ.
Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.):

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego), 
b) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów miedzy Stronami,
Rozdział 21. Inne informacje

2. Nie przewiduje się:

1) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,

2) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

3) udzielenia zamówień uzupełniających.

Rozdział 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku               w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów wykonawczych jak też postanowień niniejszej SIWZ przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy. 

Rozdział 23.  Załączniki do SIWZ

SIWZ zawiera 5 załączników, które stanowią jej integralną część:
Załącznik Nr 1

     Formularz oferty
Załącznik Nr 2
Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych
Załącznik Nr 3
Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Załącznik Nr 4
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 
Załącznik Nr 5

Wzór umowy

















