Załącznik do

uchwały Nr 19/55/15
Zarządu Powiatu Jeleniogórskiego

z dnia 7 maja 2015 r.

Harmonogram czynności związanych z likwidacją Zarządu Dróg Powiatowych w Jeleniej Górze

	Lp.
	Termin maksymalny
	Osoba realizująca w ramach nadzoru
	Bezpośredni wykonawca
	Zadanie do realizacji
	Uwagi

	1.
	25.05.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Starosta Jeleniogórski,
Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator
	Uregulowanie spraw pracowniczych, w tym powiadomienie pracowników o terminie przejścia zakładu pracy na innego pracodawcę.
	Starosta Jeleniogórski wobec Dyrektora ZDP; Dyrektor ZDP w uzgodnieniu ze Starostą wobec pracowników.


	2.
	31.05.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Główny księgowy
	Wystąpienie do kontrahentów z informacją o likwidacji jednostki:
1) wypowiedzenie umów m.in. telekomunikacja, usługi,
2) uzgodnienie sald z kontrahentami,

3) rozwiązanie umów cywilno – prawnych.

	

	3.
	30.06.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator


	Przekazanie dokumentacji spraw bieżących, będących w toku realizacji.
	Dokumentacja kadrowa zostaje przekazana do Wydziału Organizacyjno – Prawnego Starostwa; dokumentacja finansowa i płacowa zostaje przekazana do Wydziału Finansowego Starostwa

	4.
	30.06.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Główny księgowy
	1. Uregulowanie zobowiązań finansowych i ściągnięcie należności;

2. Sporządzenie wykazu sald należności i zobowiązań wg stanu na dzień 30.06.2015 r. i protokolarne przekazanie do Wydziału Finansowego Starostwa w dniu 01.07.2015 r.
	

	5.
	30.06.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Główny księgowy
	Rozliczenie zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

	

	6.
	30.06.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Główny księgowy
	Zamknięcie rachunków bankowych i przekazanie środków na nich zgromadzonych na właściwe rachunki bankowe Starostwa Powiatowego i Powiatu Jeleniogórskiego.

	W porozumieniu z Wydziałem Finansowym. 

	7.
	ad.1) 

30.06.2015 r.

ad.2) 

31.07.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Główny księgowy
	1. Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzień 30.06.2015 r., zgodnie z ustawą o rachunkowości;

2. Rozliczenie inwentaryzacji.
	1. Przeprowadzenie inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania wg stanu na dzień 30.06.2015 r. 

2. Wystąpienie do kontrahentów o potwierdzenie sald wg stanu na dzień 30.06.2015 r.


	8.
	ad.1) 

01.07.2015 r.

ad.2)

po zakończeniu czynności likwidacyjnych
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	1. Zwrot pieczęci urzędowych.
2. Brakowanie pieczątek.

	Pieczęcie urzędowe podlegają przekazaniu do Wydziału Organizacyjno – Prawnego.

	9.
	ad.1) 

15.08.2015 r.

ad.2) 

01.07.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Dyrektor GKN, Dyrektor PODGiK
	Protokolarne przekazanie:

1) nieruchomości do powiatowego zasobu nieruchomości – do Wydziału Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomościami oraz Wydziału Finansowego,
2) mienia ruchomego do Starostwa Powiatowego – Wydziału Rozwoju i Obsługi Technicznej oraz Wydziału Finansowego,
wg stanu na dzień 30.06.2015 roku.

	

	10.
	10.07.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Główny księgowy
	Sporządzenie sprawozdań budżetowych.

	

	11.
	15.08.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator

Główny księgowy
	Zamknięcie ksiąg rachunkowych na dzień 30.06.2015 r., sporządzenie bilansu, zestawienia zmian w funduszu jednostki, rachunku zysków i strat,

zestawienia obrotów i sald księgi głównej.

	

	12.
	31.08.2015 r.
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Główny księgowy
	Archiwizacja dokumentacji jednostki.
	

	13.
	zgodnie z obowiązującymi przepisami
	Dyrektor jednostki organizacyjnej - Likwidator
	Dyrektor jednostki organizacyjnej – Likwidator,
Główny księgowy
	Wyrejestrowanie jednostki budżetowej – Urząd Skarbowy, Zakład Ubezpieczeń Społecznych, Główny Urząd Statystyczny.

	

	14.
	na bieżąco
	Dyrektor jednostki organizacyjnej
	Dyrektor jednostki organizacyjnej
	Przedkładanie Zarządowi Powiatu informacji o realizacji zadań związanych z likwidacją Zarządu Dróg Powiatowych w Jeleniej Górze.
	na bieżąco


