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Starosty Jeleniogé6rskiego
2 dnia 00 SCIPNES..... 2015 1.

w  sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwient publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
2 2013 1. poz. 595 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 t. o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2013 r. poz. 885 z pbzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzgelania zaméwier publicznych o wartoici niepryekraczajace wyrasong
w lotych rdwnowartosci kwoty 30.000 euro, zwany dalej ,,regulaminem”, stanowiacy zalacznik do

niniejszego zatzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw wydzialow do zapoznania pracownikéw z zasadami
zawartymi w regulaminie oraz do zapewnienia jego przestrzegania.

§ 3. Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 17/2014 Starosty Jeleniogorskiego z dnia 18 kwietnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania amdwiest publicznych o wartosci nieprekraczajace wyragong
w glotych rownowartosei kwoty 30.000 enro.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Zaméwien Publiczaych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

AnnaXo eczy}h{




Załącznik

do Zarządzenia Nr 30/2015
Starosty Jeleniogórskiego

z dnia 6 sierpnia 2015 r.

Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro

§ 1 

Słownik pojęć

Ilekroć w niniejszy regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy regulamin regulujący zasady udzielania zamówień publicznych, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro – określonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”;

2) udzieleniu zamówienia – należy przez to rozumieć pisemną lub ustną umowę odpłatną/zamówienie odpłatne – zawieraną między zamawiającym a oferentem, której przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane – w rozumieniu przepisów ustawy Pzp; 
3) zamawiającym – należy przez to rozumieć Powiat Jeleniogórski – Starostwo Powiatowe 
w Jeleniej Górze;

4) oferencie – należy przez to rozumieć firmę lub osobę fizyczną składającą ofertę 
w prowadzonym przez zamawiającego postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie regulaminu;
5) kierowniku zamawiającego – należy przez to rozumieć Starostę Jeleniogórskiego lub Wicestarostę Jeleniogórskiego albo Zarząd Powiatu Jeleniogórskiego;

6) komórce merytorycznej – należy przez to rozumieć wydział lub pracownika na wyodrębnionym stanowisku pracy, który składa do kierownika zamawiającego wniosek 
o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybach określonych w regulaminie;

7) komórce zamówień publicznych – należy przez to rozumieć Biuro Zamówień Publicznych, które przeprowadza postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z regulaminem;

8) wniosku o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybach określonych w regulaminie – należy przez to rozumieć pisemne zapotrzebowanie lub zamówienie na realizację danego zadania.

§ 2 

Zasady ogólne

1.  Regulamin określa zasady i tryb postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych, 
których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro – z podziałem na:
a) zamówienia o wartości nieprzekraczającej kwoty 500 euro (netto),

b) zamówienia o wartości od 500 euro (netto) do 10.000 euro (netto), prowadzone 
w trybie rozeznania cenowego,
c) zamówienia o wartości powyżej 10.000 euro (netto) do 30.000 euro (netto), prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

2. Zamówienia, których wartość szacunkowa nie przekracza w danym roku budżetowym wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro (netto), zgodnie z planem finansowym wydatków budżetowych Starostwa Powiatowego w Jeleniej Górze, będą dokonywane na podstawie procedur określonych w regulaminie.
3. Wydatkowanie środków publicznych przeznaczonych na realizację zamówień, o których mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, winno być dokonywane w sposób celowy i oszczędny, przy zachowaniu zasady należytej staranności i uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości zamówienia w celu ominięcia obowiązku stosowania ustawy Pzp.
5. Określenie przedmiotu zamówienia winno odpowiadać zadaniu opisanemu w planie finansowym wydatków budżetowych i mieścić się w kwocie zaplanowanej na jego realizację.

6. Jeżeli w trakcie roku budżetowego – po dokonaniu zamówienia danego rodzaju – nastąpiła zmiana w planie finansowym, o którym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, powodująca zwiększenie środków finansowych na tego rodzaju zamówienie, podstawą do ustalenia wartości szacunkowej zamówienia jest wysokość kwoty, o którą dokonano zwiększenia wydatków w planie finansowym, chyba, że zamówienie nie zostało udzielone do czasu zwiększenia nakładów finansowych – wówczas wartość zamówienia należy szacować łącznie.

7. Przed realizacją zamówienia, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 500 euro (netto), komórki merytoryczne mają obowiązek ustalić czy tożsame zamówienie nie jest realizowane przez inną komórkę merytoryczną lub nie stanowi części składowej innego zamówienia publicznego, podlegającego ustawie Pzp – o ile rodzaj zamówienia na to wskazuje.

8. Przedmiot zamówienia objęty jednym wnioskiem o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybach określonych w regulaminie może być podzielony na pakiety lub części, udzielane w osobnych zamówieniach, jednak każdorazowo z zastosowaniem procedury właściwej dla łącznej wartości zamówienia określonego we wniosku.

9. Postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, określone ust. 1 lit. a niniejszego paragrafu, prowadzone są przez komórki merytoryczne, a w uzasadnionych przypadkach – na wniosek komórki merytorycznej zatwierdzony przez kierownika zamawiającego – postępowania prowadzi komórka zamówień publicznych.
10. Postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, określone w ust. 1 lit. b i c niniejszego paragrafu, prowadzone są przez komórkę zamówień publicznych. 
11. Komórka zamówień publicznych prowadzi Rejestr zamówień publicznych, którego wzór stanowi Załącznik Nr 6 do regulaminu. Zamówienia, o których mowa w ust. 1 lit. a niniejszego paragrafu, nie podlegają rejestracji w przedmiotowym rejestrze. 
12. Regulaminu nie stosuje się do zamówień, których przedmiotem są:
1) usługi wymagające zlecenia osobie fizycznej o specjalistycznym wykształceniu lub doświadczeniu, 

2) dostawy i usługi związane z funkcjonowania na rynku tzw. monopolu naturalnego, tj. w szczególności: dostawy wody za pomocą sieci wodociągowej lub odprowadzenia ścieków do sieci, dostawy ciepła z sieci ciepłowniczej, usługi przesyłowe energii elektrycznej i paliw gazowych,

3) usługi dotyczące eksploatacji i usuwania awarii samochodów służbowych poza granicami miasta Jeleniej Góry,

4) opłaty za autostrady i parkingi,

5) usługi i dostawy realizowane w ramach delegacji służbowych,

6) usługi szkoleniowe pracowników,

7) usługi i dostawy realizowane w ramach wniosku o zaliczkę,

8) usługi i dostawy realizowane w ramach płatności elektronicznymi kartami płatniczymi,
9) usługi polegające na obsłudze bankowej jednostek organizacyjnych powiatu oraz udzieleniu kredytu w rachunku bieżącym,
10) usługi w formie grupowego ubezpieczenia pracowników na życie,
11) usługi, dostawy lub roboty budowlane związane z usuwaniem skutków nieprzewidywalnych zdarzeń losowych, w szczególności zagrażających bezpieczeństwu zdrowia i życia ludzi, albo związanych z możliwością powstania znacznej szkody materialnej lub niematerialnej, które wymagają działania bez zbędnej zwłoki,
12) usługi lub roboty budowlane związane z koniecznością zabezpieczenia uszkodzonych elementów dróg i obiektów drogowych do czasu dokonania ich naprawy,
13) inne usługi, dostawy lub roboty budowlane, które w uzasadnionych przypadkach udzielane są po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym oferentem (uzasadnienie wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiającego).  
13. W przypadku gdy udzielenie zamówienia w trybach określonych w regulaminie opóźniałoby lub uniemożliwiało wybór oferenta i oferty najkorzystniejszej, komórka zamówień publicznych może wystąpić do kierownika zamawiającego z pisemnym wnioskiem o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie ustawy Pzp. 
14. W przypadku gdy przedmiotem zamówienia są roboty budowlane – bez względu na wartość szacunkową – udzielenie zamówienia wybranemu oferentowi winno mieć formę pisemną.
§ 3

Szacunkowa wartość zamówienia 

1. Podstawą ustalenia wartości szacunkowej zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie oferenta bez podatku od towarów i usług – ustalone z należytą starannością.

2. Do wyliczenia wartości szacunkowej zamówienia przyjmowana jest wartość aktualnego kursu euro zgodna z postanowieniami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych – wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.
3. Dla ujednolicenia zasad szacowania wartości zamówienia na potrzeby niniejszego regulaminu przyjmuje się poniższe sposoby szacowania:

1) w przypadku dostaw lub usług powtarzających się okresowo wartość zamówienia ustala się na podstawie łącznej wartości zamówień tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem, albo

b) których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po pierwszej usłudze lub dostawie.
2) w przypadku robót budowlanych wartość zamówienia ustala się na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo zestawienia kosztów (kalkulacji wydatków uwzględniającej zakup materiałów i koszt robocizny).
4. Zamówienia, których łączna szacunkowa wartość netto nie przekracza w skali roku wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro, zgodnie z planem finansowym wydatków budżetowych Starostwa Powiatowego w Jeleniej Górze, będą dokonywane na podstawie procedury określonej w regulaminie – bez obowiązku stosowania przepisów ustawy Pzp (zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp) – z zastrzeżeniem § 2 ust. 13 regulaminu.
§ 4

Procedura zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 500 euro (netto) 

1. Dla realizacji zamówień o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 500 euro przystępuje się po sporządzeniu zapotrzebowania i jego akceptacji pod względem planu finansowego przez Skarbnika Powiatu lub Głównego Księgowego Starostwa Powiatowego, a następnie zatwierdzeniu przez kierownika zamawiającego. Udzielanie zamówień poprzedzane jest analizą rynku (cenową lub w oparciu o cenę i inne kryteria).
2. Rozliczenie postępowania następuje poprzez opisanie dokumentacji finansowej, tj. faktury VAT, przez dyrektora komórki merytorycznej lub upoważnionego pracownika (w przypadku zamówień cyklicznych, powtarzających się okresowo albo długoterminowych) albo komórkę zamówień publicznych, o ile była wskazana do przeprowadzenia postępowania (wyłącznie 
w przypadku realizacji zamówień jednorazowych – jako potwierdzenie realizacji zamówienia). Na fakturze dyrektor lub upoważniony pracownik komórki merytorycznej lub komórki zamówień publicznych umieszcza informację dotyczącą podstawy wydatkowania kwoty na realizację zamówienia poprzez podpisanie klauzuli o następującej treści: „wydatek zwolniony – art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp”.
§ 5
Procedura udzielania zamówień o wartości od 500 euro (netto) do 10.000 euro (netto) 
w trybie rozeznania cenowego
1. Dla realizacji zamówień o wartości szacunkowej w przedziale od 500 euro (netto) do 10.000 euro (netto) przystępuje się po sporządzeniu przez komórkę merytoryczną Zgłoszenia zapotrzebowania na udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie rozeznania cenowego do kwoty 10.000 euro (stanowiącego Załącznik Nr 1 do regulaminu) i jego akceptacji pod względem planu finansowego przez Skarbnika Powiatu lub Głównego Księgowego Starostwa Powiatowego, 
a następnie zatwierdzeniu przez kierownika zamawiającego. 
2. Na podstawie wniosku, o którym mowa w ust. 1, komórka zamówień publicznych dokonuje analizy rynku (cenowej lub w oparciu o cenę i inne kryteria) poprzez rozeznanie cenowe, np. telefoniczne, internetowe, pisemne lub w oparciu o inne źródła. Na tę okoliczność sporządzana jest Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego do kwoty 10.000 euro (Załącznik Nr 2 do regulaminu). Notatka wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiającego.
3. Na polecenie kierownika zamawiającego – informacja o przeprowadzanym rozeznaniu rynku zamieszcza się dodatkowo na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego (w zakładce  zamówienia publiczne) – w celu zapewnienia konkurencji.
4. Po zatwierdzeniu wyboru oferenta, zamówienie udzielane jest na podstawie pisemnego zlecenia zatwierdzonego przez Skarbnika Powiatu lub Głównego Księgowego Starostwa Powiatowego oraz kierownika zamawiającego, albo w innej formie, np. ustnej, ustalonej 
z kierownikiem zamawiającego. Zamówienie może zostać udzielone na podstawie pisemnej umowy. 
5. Informację o wyniku postępowania – z wykorzystaniem wzorów stanowiących Załączniki Nr 7 i 8 do regulaminu – przekazuje się oferentom, którzy złożyli oferty, a jeśli  informacja 
o przeprowadzanym rozeznaniu rynku była zamieszczona na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego – zamieszcza się ją również na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego (w zakładce zamówienia publiczne). 

6. Dokumentację postępowania przechowuje komórka zamówień publicznych.

7. Rozliczenie postępowania następuje poprzez opisanie dokumentacji finansowej, tj. faktury VAT, przez dyrektora lub pracownika komórki zamówień publicznych (w przypadku realizacji zamówień jednorazowych) albo przez dyrektora komórki merytorycznej lub upoważnionego pracownika (w przypadku zamówień cyklicznych, powtarzających się okresowo albo długoterminowych) – jako potwierdzenie realizacji zamówienia. Na fakturze dyrektor lub pracownik komórki zamówień publicznych umieszcza informację dotyczącą podstawy wydatkowania kwoty na realizację zamówienia poprzez podpisanie klauzuli o następującej treści: „wydatek zwolniony – art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp”.
§ 6
Procedura zamówień o wartości powyżej 10.000 euro (netto) do 30.000 euro (netto) 
w trybie zapytania ofertowego 
1. Dla realizacji zamówień o wartości szacunkowej powyżej 10.000 euro (netto) do 30.000 euro (netto) przystępuje się po sporządzeniu przez komórkę merytoryczną Wniosku o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro (stanowiącego Załącznik Nr 3 do regulaminu) i jego akceptacji pod względem planu finansowego przez Skarbnika Powiatu lub Głównego Księgowego Starostwa Powiatowego, a następnie zatwierdzeniu przez kierownika zamawiającego.

2. Na podstawie wniosku, o którym mowa w ust. 1, komórka zamówień publicznych przeprowadza analizę rynku w trybie zapytania ofertowego, tj. poprzez skierowanie do oferentów Zapytania ofertowego – zaproszenia do złożenia oferty (w formie pisemnej, faksowej lub elektronicznej), w którym podaje się: opis przedmiotu zamówienia (z ewentualną propozycją umowy, jeżeli zachodzi taka konieczność), termin realizacji, kryteria oceny ofert, opis sposobu obliczenia ceny oraz sposób przygotowania oferty, termin i miejsce składania ofert, dane kontaktowe osoby upoważnionej do kontaktowania się z oferentami, a także informację dotyczącą udzielenia zamówienia. Wzór Zapytania ofertowego – zaproszenia do złożenia oferty stanowi Załącznik Nr 4 do regulaminu.
3. Na polecenie kierownika zamawiającego – zapytanie ofertowe wraz z załącznikami (jeśli występują), zamieszcza się dodatkowo na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego (w zakładce  zamówienia publiczne) – w celu zapewnienia konkurencji. 
4. Termin składania ofert wyznacza się z uwzględnieniem czasu niezbędnego do przygotowania i złożenia oferty, z tym, że termin ten nie może być krótszy niż:
1) 4 dni licząc od dnia przekazania zapytania ofertowego (jeśli zapytanie zostało przesłane faksem, drogą elektroniczną lub oferenci odebrali zaproszenie bezpośrednio od zamawiającego, a także jeśli zapytanie zostało opublikowane na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego),
2) 7 dni licząc od dnia przekazania zapytania ofertowego (jeśli zapytanie zostało przesłane oferentom za pośrednictwem operatora pocztowego). 
5. Zapytanie ofertowe, o którym mowa w ust. 2, należy kierować do co najmniej dwóch oferentów, chyba że wykonanie przedmiotu zamówienia oferuje tylko jeden oferent – wówczas przeprowadza się z tym oferentem negocjacje (w takim przypadku nie stosuje się przepisu ust. 
3 i 4). 

6. Kryteriami oceny ofert, w zależności od rodzaju zamówienia oraz potrzeb zamawiającego, mogą być: cena lub cena i inne kryteria, w szczególności: termin wykonania zamówienia, koszty eksploatacji, serwis, okres gwarancji i rękojmi, parametry techniczne, walory użytkowe, estetyczne, jakościowe, funkcjonalność i inne. 
7. W przypadku zastosowania więcej niż jednego kryterium oceny ofert (tj. ceny), ocena każdej oferty winna zostać dokonana na podstawie wzoru, uwzględniającego ustaloną wagę każdego z kryterium oceny.
8. W przypadku uzyskania dwóch identycznych (najkorzystniejszych) ofert, oferenci mogą zostać poproszeni o złożenie ofert dodatkowych lub zaproszeni do udziału w negocjacjach. 
Z negocjacji sporządza się protokół, który wymaga podpisania przez przedstawicieli stron.
9. Jeśli zaoferowane przez oferentów ceny przekraczają wysokość środków finansowych zabezpieczonych w budżecie powiatu, zamawiający może zaprosić oferentów, którzy złożyli oferty, do dalszych negocjacji cenowych. Z negocjacji sporządza się protokół, który wymaga podpisania przez przedstawicieli stron.
10. Z przeprowadzonego postępowania komórka zamówień publicznych sporządza Protokół 
postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro – stanowiący Załącznik Nr 5 do regulaminu. Protokół wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiającego. Zatwierdzony protokół stanowi podstawę do podpisania zlecenia/umowy z wybranym oferentem.

11. Informację o wyborze oferty najkorzystniejszej, według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 7 do regulaminu, przekazuje się niezwłocznie oferentom, którzy złożyli oferty, a w przypadku gdy zapytanie ofertowe było zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego lub 
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego, zamieszcza się ją na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Zamówień Publicznych Powiatu Jeleniogórskiego (w zakładce zamówienia publiczne). 

12. Zakończenie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia następuje z dniem:

1) zwarcia umowy/zlecenia z wykonawcą (oferentem), któremu udzielono zamówienie;

2) podjęcia przez kierownika zamawiającego na wniosek komórki zamówień publicznych decyzji w sprawie unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) nie wybrano żadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia – z zastrzeżeniem ust. 9 niniejszego paragrafu;

3) podjęcia przez kierownika zamawiającego decyzji o unieważnieniu postępowania 
o udzielenie zamówienia bez podania przyczyny.

13. Informację unieważnieniu postępowania, według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 8 do regulaminu, przekazuje się niezwłocznie oferentom, którzy złożyli oferty, a w przypadku gdy zapytanie ofertowe było zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego, zamieszcza się ją na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Zamówień Publicznych Powiatu Jeleniogórskiego (w zakładce zamówienia publiczne).

14. Cały proces wyboru oferty winien być udokumentowany. Dokumentację postępowania przechowuje komórka zamówień publicznych.

15. Rozliczenie postępowania następuje poprzez opisanie dokumentacji finansowej, tj. faktury VAT, przez dyrektora lub pracownika komórki zamówień publicznych (w przypadku realizacji zamówień jednorazowych) albo przez dyrektora komórki merytorycznej lub upoważnionego pracownika (w przypadku zamówień cyklicznych, powtarzających się okresowo albo długoterminowych) – jako potwierdzenie realizacji zamówienia. Na fakturze dyrektor lub pracownik komórki zamówień publicznych umieszcza informację dotyczącą podstawy wydatkowania kwoty na realizację zamówienia poprzez podpisanie klauzuli o następującej treści:  „wydatek zwolniony – art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp”.
§ 7
Załączniki

Integralną część regulaminu stanowią załączniki:

1) Zgłoszenia zapotrzebowania na udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie rozeznania cenowego do kwoty 10.000 euro – Załącznik Nr 1;

2) Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego do kwoty 10.000 euro – Załącznik Nr 2;

3) Wniosek o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro – Załącznik Nr 3;

4) Zapytanie ofertowe – zaproszenie do złożenia oferty – Załącznik Nr 4;

5) Protokół postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro – Załącznik Nr 5;

6) Rejestr zamówień publicznych prowadzonych zgodnie z regulaminem – Załącznik Nr 6;
7) Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej – Załącznik Nr 7.
8) Informacja o unieważnieniu postępowania – Załącznik Nr 8.

Załącznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
.......................................






     .......................................

  (pieczęć wnioskodawcy)






            (miejscowość, data)

Zgłoszenie zapotrzebowania na udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie rozeznania cenowego do kwoty 10.000 euro
I. RODZAJ ZAMÓWIENIA:

- usługi(
- dostawy*
- roboty budowlane*
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………

III. SZACUNKOWA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA (NETTO):

- ……………… zł, tj. ……………… euro

Podstawa ustalenia wartości szacunkowej zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
IV. WYMAGANIA (jeśli dotyczy):

- termin realizacji zamówienia:
 ……………………………………… ,

- okres gwarancji: …………………………………………………… ,

- inne:  ……………………………………………………………… ,

V. KWOTA W BUDŻECIE PRZEZNACZONA NA REALIZACJĘ ZAMÓWIENIA:

Kwota: ……………… zł (brutto)

Dział ……………. Rozdział ……………. § …………….

………………………………

     (Dyrektor komórki merytorycznej)

Akceptuję(/nie akceptuję(

Zatwierdzam(/nie zatwierdzam(
 ………………………………



  ………………………………

   Skarbnik/Główny Księgowy


                  Kierownik Zamawiającego 

Załącznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
.............................................





  ........................................

         (pieczęć nagłówkowa)





                          (miejscowość i data)
Znak sprawy: ...............................

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO

do kwoty 10.000 euro
1. W celu dokonania zamówienia:

…………………………………………………………………………………………………,

które jest dostawą/usługą/robotą budowlaną* przeprowadzono rozpoznanie cenowe.

Wartość szacunkowa zamówienia wynosi ………………………… zł (netto), co stanowi równowartość …………………… euro.

2. W terminie*/okresie* ………………… rozeznano rynek w formie:

· telefonicznej*;

· internetowej*;
· pisemnej*;
· w oparciu o inne źródła*:

……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………

i zebrano informacje od następujących Oferentów:

	Lp.
	Nazwa i adres Oferenta
	Cena netto

(opcja)
	Cena brutto

(wymagane)
	Uwagi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Wybrano Oferenta:

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………..

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………..

......................................................

 (podpis osoby przeprowadzającej

           rozeznanie cenowe)

 Akceptuję(/nie akceptuję(


  Zatwierdzam(/nie zatwierdzam(
 ………………………………



  ………………………………

     Skarbnik/Główny Księgowy


                     (data i podpis Kierownika Zamawiającego) 
Załącznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
.......................................






     .......................................

  (pieczęć wnioskodawcy)






            (miejscowość, data)

Znak sprawy ……………….

Wniosek o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania 
w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro 

VI. PRZEDMIOT I RODZAJ ZAMÓWIENIA:

- usługi(
- dostawy*
- roboty budowlane*
pn.:……………………………………………………………………………………………… 

  …………………………………………………………………………………………………

VII. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

VIII. SZACUNKOWA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA (NETTO):

- ………………  zł, tj. ……………… euro

Podstawa ustalenia wartości szacunkowej zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
IX. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO (jeśli dotyczy):

- termin realizacji zamówienia: …………………………………,

- okres gwarancji: ………………………………………………,

- inne: ………………………………………………………… .

X. KWOTA W BUDŻECIE PRZEZNACZONA NA REALIZACJĘ ZAMÓWIENIA:

Kwota ………… zł (brutto)

Dział …………… Rozdział …………… § ……………

………………………………

     (Dyrektor komórki merytorycznej)

Akceptuję(/nie akceptuję(

Zatwierdzam(/nie zatwierdzam(
 ………………………………



  ………………………………

   Skarbnik/Główny Księgowy


                  Kierownik Zamawiającego
Załącznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
.............................................





........................................

         (pieczęć nagłówkowa)





                    (miejscowość i data)
Znak sprawy: ...............................

ZAPYTANIE OFERTOWE – ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Powiat Jeleniogórski – Starostwo Powiatowe w Jeleniej Górze zaprasza do złożenia oferty na realizację zadnia pn.: …………………………………………………………………………… .
(podać nazwę zamówienia) 

1. Opis przedmiotu zamówienia:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Wymagany termin realizacji zamówienia: …………………………… 
3. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium wyboru:

1) Cena( 

- ……………

2) Inne kryteria(
- ……………

                                        (podać wagę – w pkt lub %)
4. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

Cenę ofertową należy podać według poniższego wzoru:

- wartość netto   ................................... zł(opcjonalnie)

- podatek VAT   ..................................  zł (opcjonalnie)

- wartość brutto  ..................................  zł (wymagane)

 słownie brutto:............................................................................................................................

5. Miejsce i termin złożenia oferty cenowej:

Ofertę należy złożyć w terminie do godz. … w dniu ………………………

Oferty, które wpłyną po wskazanym powyżej terminie nie będą rozpatrywane
6. Sposób przygotowania oferty:

Ofertę należy sporządzić w formie: ……………………… 

7. Osoba/y upoważniona/e do kontaktowania się z Oferentami: 

…………………………, tel. ………………, e-mail ………………
8. Informacje dotyczące udzielenia zamówienia:

W terminie do … dni od daty powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, podpisana zostanie umowa, zawierająca wszystkie uwarunkowania złożonej oferty.

                                                                    (jeśli przewidywane jest zawarcie umowy)
Załączniki: 
Załącznik Nr 5

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
.............................................





........................................

 (pieczęć komórki organizacyjnej)





       (miejscowość i data)
Znak sprawy: ...............................

Protokół postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego 

do kwoty 30.000 euro
1. Przedmiot zamówienia:

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ...............................................................................................................................................................................................................

2. Wartość szacunkowa zamówienia:

....................... zł (netto)

....................... euro (netto)

Na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia ………………r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. poz. ………) szacunkowa wartość zamówienia wynosi: ........................ zł (netto), tj. ...................... euro (przy czym wartość 1 euro wynosi ……… zł).

3. Porównanie ofert złożonych w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego:

	Nr oferty
	Nazwa i adres Oferenta
	Cenna netto 

(zł)

opcja
	Cenna brutto 

(zł)

wymagane
	Forma złożenia oferty**
	Dodatkowe informacje

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


** Wskazać formę, np.: pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane drogą elektroniczną, oferty przesłane faksem, inne

Zapytanie ofertowe zostało*:

1)
rozesłane w dniu ...................................... do ....... (podać ilość) Oferentów w formie ...................................... (podać formę),

2)
zamieszczone w dniu ...................................... na: stronie internetowej zamawiającego: ...................................... (podać adres) i/lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego: ...................................... (podać adres). 

Do protokołu należy załączyć wydruk ze strony (zamawiającego, BIP), na której zamieszczono zapytanie ofertowe – jeśli dotyczy.

Złożona/e została/y ...... (podać ilość) oferta/y(
4. Wskazanie oferty optymalnej wraz z uzasadnieniem:

Proponuję wybrać ofertę nr .....  złożoną przez .........................................................................................

         (nazwa i adres Oferenta)

z uwagi na .......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................... 
(uzasadnienie)

......................................................

 (podpis osoby przeprowadzającej

          zapytanie ofertowe)

 Akceptuję(/nie akceptuję(
  Zatwierdzam(/nie zatwierdzam(
 ………………………………



  ………………………………

     Skarbnik/Główny Księgowy


                     (data i podpis Kierownika Zamawiającego) 

Załączniki:

Załącznik Nr 6

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 

Załącznik Nr 6

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
...................................................

         (pieczęć nagłówkowa)

Rejestr zamówień publicznych 

prowadzonych zgodnie z regulaminem

w roku ...........

	Lp.
	Znak sprawy/

Nr zamówienia 
	Opis i rodzaj przedmiotu zamówienia 

(dostawy, usługi, 

roboty budowlane)
	Nazwa wybranego Oferenta
	Wartość
	Data zawarcia umowy/

zlecenia
	Nr faktury / 
z dnia
	Uwagi

	
	
	
	
	netto

opcja
	brutto

wymagane
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik Nr 7

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
.............................................





........................................

       (pieczęć Zamawiającego)





                     (miejscowość i data)
Znak sprawy: ...............................

INFORMACJA O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

Powiat Jeleniogórski – Starostwo Powiatowe w Jeleniej Górze informuje, że w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego* / rozeznania cenowego* pn.: 
„………………………………………………………………………………………”
wybrana została najkorzystniejsza oferta, tj. 
…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

        (nazwa i adres wybranego oferenta oraz numer oferty,

  a takze zaoferowana cena i inne elementy podlegające ocenie)

Uzasadnienie wyboru:
Oferta Nr …, złożona przez …………………………………………………………………, spełnia wszystkie wymogi określone przez Zamawiającego (w Zapytaniu ofertowym – zaproszeniu do złożenia oferty* / rozeznaniu cenowym*), ponadto wybrana oferta otrzymała najwyższą (łączną) ilość punktów (spośród ofert złożonych* / ofert niepodlegających odrzuceniu*), czyli … .

Jednocześnie informujemy, że w wyznaczonym terminie składania ofert, tj.: ………………… (podać datę i godzinę), złożonych/e zostało/y … niżej wymienionych/e ofert/y: 

…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

         (nazwy i adresy oferentów oraz numery ofert,
    a także zaoferowana cena i inne elementy podlegające ocenie)

( niewłaściwe skreślić
Uwaga: niniejsza informacja podlega przekazaniu oferentom, którzy złożyli oferty, a jeśli zapytanie lub rozeznanie było zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego – publikacji na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego (w zakładce zamówienia publiczne)

Załącznik Nr 8

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro
.............................................





........................................

       (pieczęć Zamawiającego)





                     (miejscowość i data)
Znak sprawy: ...............................

INFORMACJA O UNIEWAŻNIENIU POSTĘPOWANIA

Powiat Jeleniogórski – Starostwo Powiatowe w Jeleniej Górze informuje, że postępowanie 
o udzielenie zamówienia publicznego w trybie:

zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro* / rozeznania cenowego do kwoty 10.000 euro*
pn.: „…………………………………………………………………………….”
zostało unieważnione
Uzasadnienie:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

( niewłaściwe skreślić
Uwaga: niniejsza informacja podlega przekazaniu oferentom, którzy złożyli oferty, a jeśli zapytanie lub rozeznanie było zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego – publikacji na stronie internetowej zamawiającego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogórskiego (w zakładce zamówienia publiczne) 

( niewłaściwe skreślić 


� akceptacja oznacza potwierdzenie wysokość środków finansowych zabezpieczonych w budżecie powiatu na dany rok budżetowy, przeznaczonych na realizację zamówienia


* niewłaściwe skreślić


� akceptacja oznacza potwierdzenie wysokość środków finansowych zabezpieczonych w budżecie powiatu na dany rok budżetowy, przeznaczonych na realizację zamówienia


( niewłaściwe skreślić 


� akceptacja oznacza potwierdzenie wysokość środków finansowych zabezpieczonych w budżecie powiatu na dany rok budżetowy, przeznaczonych na realizację zamówienia


( podać wagę kryterium 


( niewłaściwe skreślić





