ZARZADZENIE NR 74/2019
STAROSTY JELENIOGORSKIEGO

z dnia 27 listopada 2019 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartoS$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U.
22019 r. poz. 511 z pézn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 30/2015
Starosty Jeleniogoérskiego z dnia 6 sierpnia 2015 r., wprowadza si¢ nastepujgce zmiany.

1) w § 2 wust. 1 lit. a i b otrzymuja brzmienie:

.,a) zamOwienia o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 1.000 euro (netto),

b) zamdéwienia o wartosci od 1.000 euro (netto) do 10.000 euro (netto), prowadzone
w trybie rozeznania cenowego,”;

2) w § 2 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»1. Przed realizacja zamdéwienia komoérki merytoryczne maja obowigzek ustali¢ czy tozsame
zamoéwienie nie jest realizowane przez inng komorke merytoryczng lub nie stanowi czesci
sktadowej innego zamoéwienia publicznego, podlegajacego ustawie Pzp — oile rodzaj
zamdwienia na to wskazuje.”;

3) w § 2 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,»10. Postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, okreslone wust. 11it. b ic
niniejszego paragrafu, prowadzone sa przez komorke zamdwien publicznych. Dopuszcza sie
prowadzenie tego typu postgpowan przez komodrki merytoryczne — na podstawie
zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego wniosku o wyrazenie zgody na
przeprowadzenie postgpowania przez dang komorke merytoryczng.”;

4) w § 2 ust. 11 otrzymuje brzmienie:
,»11. Komérka zaméwien publicznych prowadzi Rejestr zamowiern publicznych, ktorego wzdr
stanowi Zatgcznik Nr 6 do regulaminu. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a niniejszego

paragrafu, podlegaja rejestracji w przedmiotowym rejestrze.”;

5) w § 2 ust. 16 otrzymuje brzmienie:
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»16. Przepisow Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamowien realizowanych przez
Wydzial Rozwoju i Obstugi Technicznej oraz Biuro Informatyki, zwigzanych z biezacymi
zakupami pojedynczych artykutéow w celu wyposazenia komérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 2.000 euro. W stosunku do tego rodzaju zaméwiefi przystepuje sic po sporzadzeniu
zapotrzebowania i jego akceptacji pod wzglgdem planu finansowego przez Skarbnika Powiatu
lub Gléwnego Ksiegowego Starostwa Powiatowego, anastepnie zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajacego. Udzielanie zaméwien tego rodzaju poprzedzane jest analiza
rynku.”;

6) nazwa procedury okreslona w § 4 otrzymuje brzmienie:

,»Procedura zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 1.000 euro (netto)”;

7) w § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Dla realizacji zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 1.000 euro przystgpuje sie¢ po sporzgdzeniu zapotrzebowania ijego
akceptacji pod wzgledem planu finansowego przez Skarbnika Powiatu lub Gtéwnego
Ksiggowego Starostwa Powiatowego, anastepnie zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego. Udzielanie zamowien poprzedzane jest analizg rynku (cenowg lub w oparciu
o ceng i inne kryteria).”;

8) nazwa procedury okreslona w § 5 otrzymuje brzmienie:

,»Procedura udzielania zamoéwien o wartosci od 1.000 euro (netto) do 10.000 euro
(netto) w trybie rozeznania cenowego”;

9) w § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Dla realizacji zamowien o wartosci szacunkowej w przedziale od 1.000 euro (netto) do
10.000 euro (netto) przystepuje si¢ po sporzadzeniu przez komdrke merytoryczng Zgloszenia
zapotrzebowania na udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego w trybie rozeznania
cenowego do kwoty 10.000 euro (stanowigcego Zatacznik Nr 1 do regulaminu) i jego akceptacji
pod wzgledem planu finansowego przez Skarbnika Powiatu lub Gléwnego Ksiggowego
Starostwa Powiatowego, a nastgpnie zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.”;

10) w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, komdrka zamdéwien publicznych albo
komoérka merytoryczna — w przypadku okreslonym w § 2 ust. 10 — dokonuje analizy rynku
(cenowej lub w oparciu o ceng iinne kryteria) poprzez rozeznanie cenowe, np. telefoniczne,
internetowe, pisemne lub w oparciu o inne zrédta. Na te okolicznos$é sporzadzana jest Notatka
z przeprowadzonego rozeznania cenowego do kwoty 10.000 euro (Zalgcznik Nr2 do
regulaminu). Notatka wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego.”;

11) w § 5 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,,0. Dokumentacje postepowania przechowuje komoérka zamoéwien publicznych albo komorka
merytoryczna — w przypadku okreslonym w § 2 ust. 10.”;

12) w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
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»2. Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, komdrka zaméwien publicznych albo
komorka merytoryczna — w przypadku okreslonym w § 2 ust. 10 — przeprowadza analize rynku
w trybie zapytania ofertowego, tj. poprzez skierowanie do oferentéw Zapytania ofertowego —
zaproszenia do zfozenia oferty (w formie pisemnej, faksowej lub elektronicznej), w ktorym
podaje sig: opis przedmiotu zamowienia (z ewentualng propozycja umowy, jezeli zachodzi taka
koniecznos¢), termin realizacji, kryteria oceny ofert, opis sposobu obliczenia ceny oraz sposéb
przygotowania oferty, termin i miejsce sktadania ofert, dane kontaktowe osoby upowaznionej do
kontaktowania si¢ z oferentami, a takze informacje dotyczacg udzielenia zaméwienia. Wzor
Zapytania ofertowego — zaproszenia do ztozenia oferty stanowi Zatgcznik Nr 4 do regulaminu.”;

13) w § 6 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. Zapytanie ofertowe, o ktéorym mowa w ust. 2, nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech
oferentéw, chyba ze wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje tylko jeden oferent — wéwczas

przeprowadza si¢ z tym oferentem negocjacje (w takim przypadku nie stosuje si¢ przepisu
ust. 314).”;

14) w § 6 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

»10. Z przeprowadzonego postepowania komorka zamdéwien publicznych albo komoérka
merytoryczna — w przypadku okreslonym w § 2 ust. 10 — sporzgdza Protok6t postepowania
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego do kwoty 30.000 euro — stanowigcy Zatacznik
Nr5do regulaminu. Protoké! wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego.
Zatwierdzony protok6t stanowi podstawe do podpisania zlecenia/umowy z wybranym
oferentem.”;

15) w § 6 w ust. 12 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) podjecia przez kierownika zamawiajacego na wniosek komorki zaméwien publicznych albo
komérki merytorycznej — w przypadku okreSlonym w§ 2ust. 10— decyzji w sprawie
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie wybrano zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka zamawiajagcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia — z zastrzezeniem ust. 9 niniejszego paragrafu;”;

16) w § 6 ust. 14 otrzymuje brzmienie:

,»14. Caty proces wyboru oferty winien by¢ udokumentowany. Dokumentacje postepowania
przechowuje komoérka zamoéwien publicznych albo komérka merytoryczna — w przypadku
okreslonym w § 2 ust. 10.”.

§ 2. Pozostate zapisy Regulaminu nie ulegajg zmianie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Zamoéwien Publicznych.
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§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Jeleni '
/_f%/Z/

rzysztO’T Wisniewski
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