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E WIELKIE
yiat Jelenia Gora
1853813 NIP 811-15-11-899

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Janowicach Wielkich

z dnia 25.10.2016 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
instrukeji o organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Domu Pomocy Spolecznej
w Janowicach Wielkich

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2015r. , poz. 1446 z péZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Domu Pomocy Spotecznej w Janowicach Wielkich:
1. Instrukcje kancelaryjna — stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt — stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
3. Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt — stanowiacg zatgcznik nr

3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Sprawy niezatatwione do dnia wejscia w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt, rejestruje sie
ponownie, klasyfikuje je zgodnie z jedolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w §1.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przez Dom Pomocy Spolecznej w Janowicach Wielkich
przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1 pkt.2, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej
przechowywania.

§4

Z dniem zatwierdzenia przepiséw kancelaryjno-archiwalnych uchyla sie zarzadzenie nr 4/2013
z dnia 01.08.2013r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt, instrukeji o organizacji i zakresu dziatania skfadnicy akt w Domu Pomocy Spoteczne;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2017r. D/Y |

Halina Rudnik



