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ZARZADU POWIATU JELENIOGORSKIEGO
z dnia 12 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania procedur wewnetrznych dot. obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy zdnia 05 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z2019r., poz. 511 zp6zn.zm.) oraz art. 861 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z2019r., poz. 900 z p6zn.zm.) Zarzad Powiatu Jeleniogorskiego uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedury wewngtrzne dotyczace obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych:

1) w zakresie podatku od towarow 1 ustug, stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty,

2) w zakresie podatkow, dla ktérych jednostki budzetowe powiatu jeleniogdrskiego wystepuja jako
podatnik, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu ikierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu.

§ 3. Zobowigzuje si¢ Kierownikdw jednostek do przedlozenia Zarzadowi Powiatu
Jeleniogorskiego w terminie 7 dni od wejscia w zycie uchwaly pisemnej akceptacji procedur
wewnetrznych, o ktorych mowa w § 1.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Jeleniogorski

Krzysztof Wisniewski

Cztonek Zarzadu Powiatu

Artur Smolarek
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Zalgcznik nr 1

do uchwaty Nr .72/208/19
Zarzgdu Powiatu Jeleniogorskiego
z dnia 12 grudnia 2019 .

PROCEDURA WEWNETRZNA DOT. OBOWIAZKU PRZEKAZANIA INFORMACJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH W ZAKRESIE PODATKU OD TOWAROW I USLUG

§1

1. W zwiazku z ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz.
2193), ktora dodala w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
w Dziale III art. 86a-860 tj. Rozdziat 11a — Informacje o schematach podatkowych,
wprowadza si¢ zasady raportowania schematow podatkowych (MDR) dla Powiatu
Jeleniogodrskiego.

2. Obowiazek przekazania informacji o schematach podatkowych jest obowigzkiem
sprawozdawczym, polegajacym na przekazywaniu do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej informacji o schematach podatkowych czyli rozwigzaniach, ktore wiaza si¢
z korzyscia podatkowa.

3. Z uwagi na centralizacj¢ rozliczen podatku od towarow i ustug Powiat Jeleniogorski
ma obowigzek raportowania schematow podatkowych w zakresie podatku od towarow
1 uslug w imieniu scentralizowanych na potrzeby VAT Jednostek organizacyjnych
Powiatu  Jeleniogdérskiego  Powiat  Jeleniogorski ~ wystepuje  jako  podatnik.
Szczegdlowy wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu, ktérych dotyczy Procedura
zawiera zatgcznik nr 1 do Procedury. W zakresie podatku od towaréw i ustug Powiat
Jeleniogorski wystepuje jako podatnik.

§2

Raportowanie odbywa si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia
2018 r. w sprawie sposobu przesylania informacji o schemacie podatkowym za pomocg srodkoéw
komunikacji elektronicznej (art. 86n ustawy Ordynacja podatkowa).

§3

1. Kierownicy jednostek, wskazanych w zalaczniki nr 1 do Procedury, zobowigzani sa do
analizowania podjetych rozwigzan/uzgodnien, ktore wiaza sie z korzyscia podatkowa pod
wzgledem warunkéw wynikajacych z art. 86a-860 ustawy Ordynacja podatkowa.
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2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére spetniaja warunki wynikajace z ustawy
Ordynacja podatkowa powodujacych obowiazek raportowania schematu podatkowego,
zgodnie ze schematem stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury. Kierownicy
jednostek w ciggu 7 dni od wystapienia takich przestanek sa zobowigzani do przekazania
w formie papierowej 1 elektronicznej projektu Informacji Zarzadowi Powiatu
Jeleniogorskiego. Projekt Informacji w wersji papierowej 1 elektronicznej nalezy
rownocze$nie przekaza¢ niezwlocznie pracownikowi ds. rozliczen podatku VAT
Wydzialu Finansowo-Budzetowego. Wersje elektroniczng projektu Informacji nalezy
przesta¢ ma adres finansowy@powiat.jeleniogorski.pl.

3. Projekt Informacji o schematach podatkowych w wersji papierowej podpisuje kierownik
jednostki lub osoba upowazniona do reprezentowania danej jednostki.

4. Kopi¢ wypeklionej informacji pozostawia si¢ w prowadzonej przez jednostke
dokumentacji rozliczen VAT dla jednostek.

5. Jednostki zglaszajace obowigzek raportowania sg zobowigzane do ciaglej wspdlpracy
z pracownikiem ds. rozliczen podatku VAT Wydzialu Finansowo-Budzetowego w celu
umozliwienia poprawnego sporzadzenia Informacji.

6. Pracownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego jest zobowigzany do przedtozenia
wypetnionego formularza Informacji Staro$cie Jeleniogérskiemu nie pdzniej niz 7 dni
przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ustawie Ordynacja podatkowa.

7. Po podpisaniu dokumentu przez Starost¢ pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego
przekazuje niezwlocznie Informacje w formie -elektronicznej do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowe;.

8. Wydruk Informacji jest przechowywany w Wydziale Finansowo-Budzetowym
i archiwizowany zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§4

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek do upowszechnienia wsrod pracownikow podlegtych
jednostek wiedzy dot. schematoéw podatkowych i obowiazku ich raportowania.

§5

Zobowigzuje si¢ pracownikow jednostek do niezwlocznego zglaszania Zarzadowi Powiatu
Jeleniogodrskiego stwierdzonych przypadkow rzeczywistych i potencjalnych naruszen przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa dot. schematow podatkowych.

§6
I. W celu przestrzegania przepisow ustawy Ordynacja podatkowa dot. informacji

o schematach podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej Procedurze, pracownik
ds. rozliczen podatku VAT Wydziatu Finansowo-Budzetowego po zakonczonym roku

2
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kalendarzowym w terminie do konca stycznia roku nastepnego przygotowuje Zarzadowi
Powiatu Informacje zbiorcza o zgloszonych schematach podatkowych w danym roku,
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszej Procedury.

2. Kopi¢ Informacji zbiorczej pozostawia si¢ w Wydziale Finansowo-Budzetowym
w dokumentacji rozliczen VAT.
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Zalgcznik nr 1

do Procedury wewnetrznej

dot. obowiqzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych
w zakresie podatku od towarow i ustug

Lista jednostek organizacyjnych Powiatu Jeleniogorskiego objetych procedura w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazania informacji
o schematach podatkowych

Lp. Nazwa jednostki Adres siedziby
1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Podchorazych 15
58-508 Jelenia Gora
2. Publiczna Poradnia Pedagogiczno- ul. Zamkowa 5
Psychologiczna 58-530 Kowary
3. Publiczna Poradnia Psychologiczno- ul. Gérna 29
Pedagogiczna 58-580 Szklarska Poreba
4. Dom Dziecka ul. Bronka Czecha 22
58-580 Szklarska Poreba
5. Dom Wczasow Dzieciecych ul. Chopina 5
1 Promocji Zdrowia 58-580 Szklarska Poreba
6. Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy ul. Gérna 29
58-580 Szklarska Poreba
7. Zespot Szkot Specjalnych w Domu Pomocy Mitkow 138
Spotecznej ,,Junior” 58-535 Mitkow
8. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych ul. Obroncow Pokoju 17
1 Mistrzostwa Sportowego 58-580 Szklarska Porgba
0. Zespot Szkot Technicznych ul. Swierczewskiego 21
1 Licealnych 58-573 Piechowice
10. | Dom Pomocy Spotecznej ul. Chlopska 1
58-520 Janowice Wielkie
11. | Dom Pomocy Spoteczne;j Mitkow 138
58-535 Mitkow
12. | Dom Pomocy Spoteczne;j ul. Warynskiego 38
58-530 Kowary
13. | Dom Pomocy Spotecznej ul. Liczyrzepy 87
58-564 Sosndéwka
14. | Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej | ul. Podchorazych 15
1 Kartograficznej 58-508 Jelenia Gora
15. | Starostwo Powiatowe ul. Kochanowskiego 10
58-500 Jelenia Gora
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Spetniajace kryterium gtéwnej korzysci
oraz
Posiada ogdlng ceche rozpoznawcza

e

Zatgcznik nr 2

do Procedury wewnetrznej

dot. obowiqzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych
w zakresie podatku od towarow i ustug

Schemat podatkowy

Posiada szczegolng ceche
rozpoznawcza

Nie spetnienie jednego
Z powyzszych

Spehienie tacznie powyzszych
warunkow powoduje obowigzek

Posiada inna szczegdlng ceche
rozpoznawcza

—_

%

raportowania

Nie spetnienie powyzszego warunku
nie powoduje obowiazku

warunkow nie dalszej analizy pod wzgledem — -
powoduje obowigzku kryterium kwalifikowanego Spetnienie pOWYZSzego
raportowania korzystajacego Nie spetienie Spetnienie powyzszego waruqku P owodujg
pOwWYyZszego warunku powoduje ob-0w1qzek dalszej
warunku nie obowiazek dalszej analizy pod anahz}ll(rp od Wzgle;dem
powoduje wzgledem kryterium kwalif}{fg\l;ll::le o
A obowiazku kwalifikowanego K . £
Spetnienie raportowania korzystajgcego orzystajacego
. . warunku
Nie spetnienie kwalifik / \
walifikowanego
warunku korzystajacego : . .
kwalifikowanego owodiie . —— — Nie spehienie Speinl.eme warunku
korzystajacego nie pb ! Jk Nie spetnienie warunku Spetienie warunku Warunku kwahﬁkowanego
powoduje obowigzex kwalifikowanego kwalifikowanego kwallﬁk'owanego korzysta]a(gego
obowiazku raportowania korzystajacego nie powoduje korzystajacego korzystajacego nie powoduje
raportowania obowigzku raportowania powoduje powoduje obowiazek
obowigzek obowiagzku raportowania
ranortowania
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Informacja zbiorcza o zgloszonych schematach podatkowych w roku

Zatgcznik nr 3

do Procedury wewnetrznej

dot. obowiqzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych
w zakresie podatku od towarow i ustug

Lp. | Numer schematu
podatkowego

Rodzaj formularza

Opis schematu
podatkowego

Ostateczny termin
przekazania Informacji
do Szefa KAS”

Data
Przekazania

Informacji
do Szefa KAS®

* KAS —Krajowa Administracja Skarbowa
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Zatgcznik nr 2

do uchwaly Nr 72/208/19

Zarzgdu Powiatu Jeleniogorskiego
z dnia 12 grudnia 2019 r.

PROCEDURA WEWNETRZNA DOT. OBOWIAZKU PRZEKAZANIA INFORMACJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH W ZAKRESIE PODATKOW,
DLA KTORYCH JEDNOSTKA WYSEPUJE JAKO PODATNIK

§1

1. W zwigzku z ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 2193), ktéra dodata w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
w Dziale III art. 86a-860, tj. nowy Rozdziat 11a — Informacje o schematach podatkowych,
wprowadza si¢ zasady raportowania schematow podatkowych (MDR) przez jednostki
organizacyjne Powiatu Jeleniogorskiego.

2. Obowiazek przekazania informacji o schematach podatkowych jest obowigzkiem
sprawozdawczym, polegajacym na przekazaniu do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej informacji o schematach podatkowych, czyli rozwigzaniach, ktore wigza si¢
z korzyscig podatkowa.

3. Brak jest ograniczenia co do rodzajow podatkow objetych przepisami MDR. Raportowanie
schematéw podatkowych dotyczy podatkow bezposrednich, podatkéw posrednich oraz
tzw. podatkéw lokalnych, dla ktorych w roli podatnika wystepuje dana jednostka
organizacyjna Powiatu Jeleniogorskiego. Szczegotowy wykaz jednostek organizacyjnych
Powiatu, ktorych dotyczy Procedura zawiera zatacznik nr 1 do Procedury.

§2

Raportowanie odbywa si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2018
r. W sprawie sposobu przesylania informacji o schematach podatkowych za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej (art.86n ustawy Ordynacja podatkowa).

§3

1. Kierownicy jednostek, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 zobowigzani s3 do analizowania
podjetych rozwigzan/uzgodnien, ktore wigza si¢ z korzyscig podatkowa pod wzgledem
warunkow wynikajacych z art. 86a-860 ustawy Ordynacja podatkowa.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktore spetniajg warunki wynikajace z ustawy
Ordynacja podatkowa powodujacych obowigzek raportowania schematu podatkowego,
zgodnie ze schematem stanowigcym Zalacznik nr 2 do niniejszej Procedury. Kierownicy
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jednostek zobowigzani sg do sporzadzenia Informacji o schematach podatkowych
na obowigzujacych egzemplarzach zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa.

3. Informacj¢ o schematach podatkowych podpisuje kierownik jednostki lub osoba
upowazniona do reprezentowania danej jednostki.

4. Po podpisaniu dokumentow, w terminach wynikajacych z ustawy Ordynacja podatkowa,
kierownik jednostki przekazuje Informacje w formie elektronicznej do Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowe;.

5. Wydruk Informacji jest przechowywany w jednostce 1 archiwizowany zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§4

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek do upowszechnienia wsrod pracownikéw podlegtych
jednostek wiedzy dot. schematow podatkowych i obowigzku ich raportowania.

§5

Zobowigzuje si¢ pracownikéw jednostek do niezwlocznego zglaszania Zarzadowi Powiatu
Jeleniogodrskiego stwierdzonych przypadkow rzeczywistych i1 potencjalnych naruszen przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa dot. schematow podatkowych.

§6

1. W celu przestrzegania przepisow ustawy Ordynacja podatkowa dot. informacji
o schematach podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej Procedurze kierownik
jednostki po zakonczonym roku kalendarzowym w terminie do konca stycznia roku
nastepnego przygotowuje Zarzadowi Powiatu informacj¢ zbiorcza o zgloszonych
schematach podatkowych w danym roku, zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 3
do niniejszej procedury.

2. Kopie¢ informacji zbiorczej o zgloszonych schematach podatkowych przechowuje si¢
w jednostce.

Zatgcznik nr 1
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do Procedury wewnetrznej

dot. obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych

w zakresie podatkow, dla ktorych jednostka
wystepuje jako podatnik

Lista jednostek organizacyjnych Powiatu Jeleniogdrskiego objetych procedura w zakresie

przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazania informacji

o schematach podatkowych

Nazwa jednostki

Adres siedziby

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Podchorazych 15
58-508 Jelenia Gora

Publiczna Poradnia Pedagogiczno-
Psychologiczna

ul. Zamkowa 5
58-530 Kowary

Publiczna Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna

ul. Gorna 29
58-580 Szklarska Poreba

Dom Dziecka

ul. Bronka Czecha 22
58-580 Szklarska Poreba

Dom Wczasow Dziecigecych
1 Promocji Zdrowia

ul. Chopina 5
58-580 Szklarska Poreba

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy

ul. Gorna 29
58-580 Szklarska Poreba

Zespot Szkot Specjalnych w Domu Pomocy
Spotecznej ,,Junior”

Mitkow 138
58-535 Mitkow

Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych
1 Mistrzostwa Sportowego

ul. Obroncow Pokoju 17
58-580 Szklarska Poreba

Zespot Szkot Technicznych
i Licealnych

ul. Swierczewskiego 21
58-573 Piechowice

10.

Dom Pomocy Spotecznej

ul. Chiopska 1
58-520 Janowice Wielkie

11.

Dom Pomocy Spotecznej

Mitkow 138
58-535 Mitkow

12.

Dom Pomocy Spotecznej

ul. Warynskiego 38
58-530 Kowary

13.

Dom Pomocy Spotecznej

ul. Liczyrzepy 87
58-564 Sosndéwka

14.

Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej

ul. Podchorazych 15
58-508 Jelenia Gora

15.

Starostwo Powiatowe

ul. Kochanowskiego 10
58-500 Jelenia Gora
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Spetienie kryterium gltéwnej korzysci
oraz
Posiada ogdlng ceche rozpoznawcza

/\

Zatqcznik nr 2

do Procedury wewnetrznej dot. obowiqzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych w zakresie podatkow, dla ktorych jednostka
wystepuje jako podatnik

Schemat podatkowy

Posiada szczego6lng ceche
rozpoznawczg

Nie spetnienie jednego
z powyzszych
warunkow nie

powoduje obowigzku

Spetnienie tacznie powyzszych
warunkow powoduje obowigzek
dalszej analizy pod wzgledem
kryterium kwalifikowanego

Posiada inng szczegdlng ceche
rozpoznawcza

—

Nie spetnienie powyzszego warunku
nie powoduje obowiazku

raportowania

Spetienie powyzszego
warunku powoduje

raportowania korzystajacego Nie spetnienie Spetnienie powyzszego ) )
pOWYZszego warunku powoduje ob-ow1a(zek dalszej
warunku nie obowigzek dalszej analizy pod anahZ}II{rpod wzglgdem
powoduje wzgledem kryterium K l.f}_lfrlum
v obowiazku kwalifikowanego kwa tkowanego
Spetnienie raportowania korzystajacego orzystajacego
. . warunku
Nie spetnienie twalifik / \
walifikowanego
warunku korzystajacego . . o
kwalifikowanego owoduic - — — Nie spetnienie Spelmgme warunku
korzystajacego nie pb . Jk Nie spetnienie warunku Spetnienie warunku Warunku kwal1ﬁkowanego
powoduje 0bOoWIgzex kwalifikowanego kwalifikowanego kwallﬁkowanego korzystaquego
obowiazku Taportowania korzystajacego nie powoduje korzystajacego korzystajacego nie powoduje
raportowania obowiazku raportowania powoduje powoduje obowiazek
obowigzek obowiazku raportowania
raportowania
Strona 5z 6
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do

Zatgcznik nr 3
Procedury wewnetrznej

dot. obowiqzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych
w zakresie podatkow, dla ktorych jednostka

wystepuje jako podatnik
Informacja zbiorcza o zgloszonych schematach podatkowych w roku ..o,
Lp. | Numer schematu | Rodzaj formularza Opis schematu Ostateczny termin Data
podatkowego podatkowego przekazania Informacji | Przekazania
do Szefa KAS® Informacji
do Szefa KAS®

* KAS —Krajowa Administracja Skarbowa

Sporzadzit: Zatwierdzit:
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UZASADNIENIE

Ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy - Ordynacja
podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz. 2193) dodano w ustawie z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa w Dziale Ill art. 86a-860 nowy Rozdziat 11a
- Informacja o schematach podatkowych, wprowadzajgcy obowigzek raportowania
schematow podatkowych.

Przepisy obligujg takze do wprowadzania i stosowania wewnetrznych procedur w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywania sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych dot. os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej bedacych promotorami, zatrudniajgcych
promotorow lub faktycznie wyptacajgcych im wynagrodzenie, ktorych przychody lub
koszty, w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych
ksigg rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajgcym rok obrotowy réwnowartosc
8.000.000,00 zt.

Wewnetrzne procedury podlegajg akceptacji przez czionkow zarzadu lub dyrektorow
posiadajgcych wiedze z zakresu prawa podatkowego oraz podejmujgcych decyzje majgce
wplyw na ryzyko jego nieprzestrzegania przez kontrahentow bedgcych korzystajgcymi.

Ze wzgledu na wystepujgce powigzania organizacyjne i finansowe pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Powiatu Jeleniogdrskiego oraz brak petnej samodzielnosci w zakresie
dysponowania majgtkiem zasadne jest wdrozenie procedur wewnetrznych w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Jeleniogorskiego objetych centralizacja VAT.

Biorgc powyzsze pod uwage podjecie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.
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