OGLOSZENIE Nr 1/2020

o naborze kandydatow na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze,
Jelenia Gora, ul. Podchorazych 15

"

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego - specjalista d/s placowo-kadrowych i planowania
3. Okre$lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:
3.1. Wymagania niezbe¢dne:

a) okreslone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282);

b) wyksztatcenie;

¢) co najmniej 4-letni staz pracy, w tym doswiadczenie w pracy na podobnych
stanowiskach,

3.2. znajomo$¢ przepisoOw prawa, w szczegdlnosci w zakresie: ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o samorzadzie powiatowym, kodeksu pracy, ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych, ustawy o rachunkowosci, przepisow dotyczacych rozliczania
wynagrodzen oraz przepisoOw podatkowych;

4. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

- prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych,
- obstuga finansowo-kasowa,
- planowanie budzetowe, analizy, sprawozdawczo$¢.

4a. Warunki pracy na danym stanowisku — praca administracyjno-biurowa przy uzyciu
podstawowych urzadzen biurowych, w siedzibie pracodawcy, stanowisko pracy usytuowane
na 1 pictrze budynku z windg, praca w zespole.

5. Wskazanie wymaganych dokumentow:

a) zyciorys i list motywacyjny,

b) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

¢) kopie §wiadectw pracy,

d) oéwiadczenia kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o pemnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralno$ci za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za umy$lne przestgpstwo skarbowe*,

f) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

* oswiadczenia powinny zawierad klauzulg o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.



6. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢ do 04 marca 2020 r., do godz. 10.00, Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze, 58-508 Jelenia Gora, ul. Podchorazych 15.
Dokumenty nalezy ztozyé bezposrednio w sekretariacie Centrum (pokdj 116) lub  przestaé
poczta (decyduje data wptywu dokumentéw do PCPR) z dopiskiem na kopercie ,,Nabor
na stanowisko urzednicze — specjalista d/s ptacowo-kadrowych i planowania ”.

Inne informacje:

- Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrzone_

- Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej

- Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

- Wyniki naboru na powyzsze stanowisko beda wywieszone na tablicy ogloszef Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gorze, przy ul. Podchorazych 15 oraz ogloszone
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Jeleniogorskiego.

Jelenia Géra, 19.02.2020 r.
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