ZARZĄDZENIE  NR 1

DYREKTORA  ZESPOŁU SZKÓŁ LICEALNYCH I MISTRZOSTWA SPORTOWEGO W KARPACZU

z  dnia  11 maja 2005 r.

Działając na podstawie rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 14 marca 2005 r

w sprawie zasad wydawania oraz wzorów świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowań i wydawania duplikatów, a także zasad legalizacji dokumentów przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicą oraz zasad odpłatności za wykonywanie tych czynności (Dz.U. nr 58, poz. 504) ustala się:
                                                                   §  1

Duplikaty: 

      1. świadectw ukończenia szkoły

2. świadectw promocyjnych 

      3. legitymacji szkolnych

zwane dalej  „duplikatami”  wystawia Zespół Szkół Licealnych i  Mistrzostwa  Sportowego  

w  Karpaczu.

                                                                   §  2

Duplikaty, o których mowa w § 1 pkt 1 - 2 wystawia się na drukach świadectw 
z napisanym w prawym górnym rogu wyrazem  „duplikat”. 
                                                                  §  3

W przypadku utraty oryginału świadectwa uczeń lub absolwent  może wystąpić do Szkoły 

z wnioskiem o wydanie duplikatu.

                                                                  §  4

Duplikat sporządza się w ciągu dwóch tygodni od daty wpłynięcia pisma o jego wydanie.

                                                                  §  5

Absolwent lub uczeń występują o wydanie duplikatu świadectwa na druku stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

                                                                 §  6

Niepełnoletni uczeń lub jego rodzice odbierają  duplikat osobiście. Uczeń pełnoletni lub absolwent  odbierają duplikat osobiście lub poprzez upoważnioną  na piśmie pełnoletnią osobę.
                                                                 §  7

Absolwent może otrzymać duplikat listem poleconym za potwierdzeniem odbioru tylko wówczas, gdy dostarczy kopertę z adresem, pod który ma być wysłany duplikat wraz ze znaczkami pocztowymi, stanowiącymi równowartość opłaty listu poleconego wysyłanego za potwierdzeniem odbioru.

                                                                § 8

Uczeń występuje o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, zgłaszając ustnie w sekretariacie szkoły konieczność jego wydania .

                                                                §  9

1. Za wydanie duplikatu dokumentów wymienionych w par. 1, pkt 1 – 2 pobiera się opłatę 

    w wysokości równej kwocie ustalonej dla legalizacji dokumentu w przepisach o opłacie     

    skarbowej, tj.: 19,00 zł.

2. Opłatę wnosi się w znaczkach skarbowych.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej uczeń lub jego rodzice wnoszą opłatę w wysokości  

    równej kwocie ustalonej dla poświadczenia własnoręczności podpisu w przepisach o opłacie  

    skarbowej, tj.: 4,00 zł  na  konto szkoły:

    Nazwa:  Zespół Szkół Licealnych i Sportowych w Karpaczu 

              Kredyt Bank w Jeleniej Górze

              Nr rach.  48 150014291214200454360000

4. Sprawy związane z wydawaniem duplikatów załatwia Barbara Moneta – samodzielny     referent ds. administracyjnych, tel. /075/ 76 19 816.

                                                                                            DYREKTOR ZESPOŁU SZKÓŁ

                                                                                          EWA STEFANIAK- BERGTRAUM

