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Karta  opisu  usługi

Postępowanie egzaminacyjne na stopień nauczyciela mianowanego
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(nazwa  usługi)


Z  DNIA :  4 czerwca  2013 r.

WYKAZ  POTRZEBNYCH  DOKUMENTÓW: 
I. Pisemny wniosek nauczyciela o podjęcie postępowania egzaminacyjnego  (załącznik nr 1)
Do wniosku należy dołączyć następujące dokumenty:
1)   potwierdzające posiadane kwalifikacje zawodowe (poświadczone kopie),
2) akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego (poświadczone kopie),
3) zaświadczenie dyrektora szkoły/placówki (załącznik  nr 2) zawierające informacje o:
a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania stażu; w przypadku nauczyciela, który w okresie stażu zmienił miejsce zatrudnienia oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkołach, w każdej niższym niż połowa obowiązkowego wymiaru zajęć, łącznie w wymiarze co najmniej połowy obowiązkowego wymiaru zajęć, należy załączyć zaświadczenia ze wszystkich szkół, w których nauczyciel był zatrudniony w okresie stażu,
b) dacie  zatwierdzenia  plan rozwoju zawodowego,
c) dacie złożenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju nauczyciela,
d) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stażu oraz dacie jej dokonania, a w przypadku nauczyciela, który w okresie odbywania stażu zmienił miejsce zatrudnienia – także o ocenie dorobku zawodowego za okres stażu odbytego w poprzednim miejscu zatrudnienia.

WYSOKOŚĆ OPŁAT
Od wniosku złożonego przez nauczyciela nie pobiera się opłaty skarbowej.

MIEJSCE  SKŁADANIA  WNIOSKU 
Kancelaria Ogólna Starostwa Powiatowego (Jelenia Góra, ul. Kochanowskiego 10) albo
Sekretariat Wydziału Oświaty, Kultury i  Zdrowia Starostwa Powiatowego w Jeleniej Górze (Jelenia Góra,  ul. Podchorążych 15, III  piętro, pokój 301). 

MIEJSCE WYKONYWANIA USŁUGI   
Stanowisko: podinspektor ds. oświaty - Wydział Oświaty, Kultury i Zdrowia Starostwa Powiatowego w Jeleniej Górze (Jelenia Góra,  ul. Podchorążych 15, III  piętro, pokój 310), tel. (075) 64-73-306.
e-mail: danuta@starostwo.jgora.pl

SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  USŁUGI 
Wydanie nauczycielowi decyzji o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

CZAS  REALIZACJI  USŁUGI
Dwa terminy:
1. do dnia 31 sierpnia danego roku kalendarzowego, jeżeli nauczyciel złożył wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca tego roku 
albo
2. do dnia 31 grudnia danego roku, jeżeli nauczyciel złożył wniosek do dnia 31 października tego roku.
INFORMACJA  O  TRYBIE  ODWOŁAWCZYM
Nadzór nad czynnościami podejmowanymi w postępowaniu o nadanie nauczycielowi stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego sprawuje organ nadzoru pedagogicznego, tj. Dolnośląski Kurator Oświaty we Wrocławiu. Od decyzji przysługuje nauczycielowi odwołanie do  Dolnośląskiego Kuratora Oświaty we Wrocławiu, w terminie  14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
SPOSÓB  ODBIORU  DOKUMENTU
Odbiór osobisty przez nauczyciela z pokwitowaniem odbioru decyzji o nadaniu lub odmowy  nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego lub przesłanie pocztą za potwierdzeniem odbioru przesyłki.


PODSTAWA  PRAWNA
Art. 9b ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela  (Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 674, z późn. zm.). 
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Załącznik nr 1  do  
                                                                                                                  postępowania egzaminacyjnego 
 	na stopień nauczyciela mianowanego
  														         	                                                                      ………………………..
 (miejscowość, data)
……………………………
(imię i nazwisko)
 
……………………………
 (stanowisko)

……………………………
       (miejsce pracy)
                                                                                                                    Starosta  Jeleniogórski
……………………………
  (adres zamieszkania)                                                                                                           ul. Kochanowskiego 10
                                                                                                                                               58-500 Jelenia Góra
……………………………
      (tel. kontaktowy)                                                                                                            
                                                                                                    

WNIOSEK O PODJĘCIE POSTĘPOWANIA EGZAMINACYJNEGO
 NA STOPIEŃ NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

	 Na podstawie art. 9b ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -  Karta Nauczyciela               (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z późn. zm.), w związku z otrzymaną w dniu …………. pozytywną oceną dorobku zawodowego za okres stażu, proszę o podjęcie postępowania egzaminacyjnego o nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.
	Jednocześnie na podstawie art. 9g ust. 5 w/w ustawy, proszę/ rezygnuję* o/z powołanie/powołania* do składu Komisji Egzaminacyjnej rozpatrującej mój wniosek o awans na stopień nauczyciela mianowanego, przedstawiciela Związku ………………………………
	Do wniosku załączam zgodnie z § 9 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej                     z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. z dnia 26 marca 2013 r., poz. 393), następującą dokumentację:

1. ……………………………………….
2. ……………………………………….
      3.   ………………………………………..
* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 2  do  
                                                                                                                  postępowania egzaminacyjnego 
 	na stopień nauczyciela mianowanego
  												
……………………………………
                 ( pieczęć podłużna szkoły) 



ZAŚWIADCZENIE


	Zaświadcza się, ze Pan/i ................................................................................................
                                                                                         	imię i nazwisko

 był/a zatrudniony/a w ..........................................................................................................

w okresie stażu (od dnia ………………do dnia ……………..) oraz w dniu wydania 

zaświadczenia, w …………. wymiarze godzin na stanowisku  nauczyciela 


…………………..........................................................................................................................
				 (nauczany/e przedmiot/y)

**Staż uległ przedłużeniu w zawiązku z nieobecnością spowodowaną ………………………………………………………………………………………………………………………………….trwającą od dnia…………………………..do dnia ……………

	Plan rozwoju zawodowego został zatwierdzony w dniu………………..

	Sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego zostało przedłożone przez w/w nauczyciela w dniu………….

[bookmark: _GoBack]	W dniu ………….w/w nauczyciel otrzymał pozytywną ocenę dorobku zawodowego. 
*** W dniu ………………. w/w nauczyciel otrzymał pozytywną ocenę dorobku zawodowego za okres stażu odbytego w ……………………………………………………………………..

									nazwa szkoły (placówki)  
											                                                                          	………………………………..
                                                                                              		pieczęć i podpis dyrektora 

______________________________________
**   Adnotację należy zamieścić w przypadku, gdy staż uległ przedłużeniu 
*** Adnotację należy zamieścić w przypadku, gdy w okresie stażu nauczyciel zmienił miejsce zatrudnienia
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