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Karta opisu ustugi
z}ozenie wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
— na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych

Z DNIA: 20.12.2013 r.

WYKAZ POTRZEBNYCH DOKUMENTOW
- Whniosek w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego — na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych, ztozony przez Dyrektora Wydziahu/Kierownika jednostki organizacyjnej.
Whiosek powinien zawiera¢ m. in.:
1) opis przedmiotu oraz rodzaj zamdéwienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane);
2) dokumenty dotyczace przedmiotu zaméwienia — jesli sa wymagane (np. dokumentacja techniczna);

3) dokumenty dotyczace szacowania warto$ci zamdwienia;

4) informacj¢ o wysokosci srodkow finansowych zaplanowanych w budzecie powiatu na realizacj¢ zaméwienia —
zgodnie z uchwata budzetowa zatwierdzona na dany rok budzetowy;

5) propozycje powotania do sktadu Komisji przetargowej oséb albo wskazanie osob wykonujacych czynnosci
w postgpowaniu, ktore beda odpowiedzialne m.in. za wlasciwe opracowanie materiatow dotyczacych
przedmiotu zamodwienia (oprocz danych osob nalezy wskaza¢ ich funkcje lub zakres wykonywanych
czynnosci).

Wzér wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego — na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych stanowi zatacznik do niniejszej Karty opisu ustugi.

MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKU
Kancelaria Ogélna — Punkt Przyjmowania Korespondencji Starostwa Powiatowego (parter, pok. nr 8)

MIEJSCE WYKONYWANIA USLUGI
Referat ds. Zamowien Publicznych Wydziatu Rozwoju i Obstugi Technicznej, I pigtro, pokoj nr 15, tel. (075) 6473103,
e-mail: przetargi(@starostwo.jgora.pl

SPOSOB ZALATWIENIA USLUGI

Po otrzymaniu kompletnego wniosku — zawierajacego wszystkie wymagane informacje, zatwierdzonego przez Starostg
Jeleniogorskiego, a takze posiadajacego potwierdzenie Skarbnika Powiatu albo Glownego Ksiggowego, iz wykazana
we wniosku kwota przeznaczona na realizacj¢ zaméwienia jest zabezpieczona w budzecie powiatu na dany rok
budzetowy — wszczynane jest postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

Whioskujacemu Wydzialowi/jednostce organizacyjnej na biezaco przekazywane sa informacje o czynnos$ciach
podejmowanych w postgpowaniu oraz o realizacji kolejnych etapow procedury — w formie telefonicznej, e-mailowej
lub bezposrednio.

W  przypadku stwierdzenia, ze wniosek jest niekompletny, wzywa si¢ w formie pisemnej wnioskujacy
Wydzial/jednostke organizacyjna do uzupetnienia wniosku lub niezbednych dokumentow.
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CZAS REALIZACJI USLUGI
W zalezno$ci od szacunkowej wartosci zamoéwienia oraz wyboru trybu postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego — zatwierdzonego przez Starost¢ Jeleniogdrskiego lub Zarzad Powiatu Jeleniogorskiego. O terminach oraz

przewidywanym czasie realizacji ustugi wnioskujacy Wydziat/jednostka organizacyjna informowany sa na biezaco.

PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 t. poz. 907 z pdzn. zm.)

2. Akty wykonawcze:
1) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow:

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu post¢gpowania
przy rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. z 2014 r. poz. 964);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 marca 2004 r. w sprawie wysoko$ci wynagrodzenia
przewodniczacego, wiceprzewodniczacego i pozostalych cztonkéw Rady Zamoéwien Publicznych (Dz. U.
Nr 49, poz. 470);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2006 r. w sprawie zakresu informacji
rocznych zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. Nr 155, poz. 1110 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 2 lipca 2007 r. w sprawie trybu przeprowadzania
postgpowania kwalifikacyjnego na czlonkéw Krajowej Izby Odwolawczej, sposobu powotywania komisji
kwalifikacyjnej, a takze szczegdtowego zakresu postgpowania kwalifikacyjnego (Dz. U. Nr 120, poz.
820);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 lipca 2007 r. w sprawie wielokrotno$ci kwoty bazowe;j
stanowiacej podstawe ustalenia wynagrodzenia zasadniczego Prezesa, wiceprezesa oraz pozostatych
cztonkow Krajowej Izby Odwotawczej (Dz. U. Nr 128, poz. 885);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 3 marca 2009 r. w sprawie wzoru ogltoszenia o koncesji
na ustugi zamieszczanego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (Dz. U. Nr 39, poz. 311),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wzoréw ogloszen
zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1481);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu ushig
o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysoko$ci i sposobu
pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajow kosztow w postgpowaniu odwotawczym i sposobu ich
rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 maja 2011 r. w sprawie innych niz cena
obowiazkowych kryteriow oceny ofert w odniesieniu do niektérych rodzajéow zamowien publicznych
(Dz. U. Nr 96, poz. 559);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. poz. 1361);
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministroéw z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu rob6t budowlanych
(Dz. U. poz. 1372);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Dz. U. poz. 231);




Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze

System Zarzadzania Jakoscia wg normy PN-EN ISO 9001:2009

ul. Kochanowskiego 10, 58-500 Jelenia Gora, tel. 075/6473134 fax.075/7526419
www.starostwo.jgora.pl e-mail: organizacyjny@starostwo.jgora.pl
Starostwo czynne: poniedzialek — piatek 7.30 — 15.30

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu informacji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamodwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. poz. 1530);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministroéw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie §redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (Dz. U. poz.
1692);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot warto$ci zamowien
oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich (Dz. U. poz. 1735);

2) Rozporzadzenia Rady Ministrow:

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 sierpnia 2006 r. w sprawie organow wiasciwych do
wystgpowania do Komisji Europejskiej z wnioskiem o stwierdzenie prowadzenia dziatalno$ci na rynku
konkurencyjnym, do ktoérego dostep nie jest ograniczony (Dz. U. Nr 147, poz. 1063);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 lutego 2013 r. w sprawie trybu post¢gpowania w zakresie oceny
wystgpowania podstawowego interesu bezpieczenstwa panstwa (Dz. U. poz. 233).

3) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury:

UWAGI :

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robdt budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr
130, poz. 1389);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu
i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych
oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. Nr 202, poz. 2072 z p6zn. zm.).

W procedurze udzielania zamowienia publicznego nie moga uczestniczy¢ osoby powiazane z wykonawcami bioracymi
udzial w postgpowaniu — zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

ZALACZNIKI:
1. Wzdbr wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego — na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych




